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Задание с помощью оператора Or нескольких условий отбора  для одного поля 378
Использование строки или (or) в бланке запроса 379
Использование списка значений и оператора In 379
Функции оператора And 380
Задание диапазона с помощью оператора And 380
Использование оператора Between...And 381
Поиск записей с пустыми полями 382

Ввод условий отбора записей по  нескольким полям 383
Использование операторов And и Or в запросе по  нескольким полям 383
Объединение условий отбора по нескольким полям с  помощью оператора And 384
Объединение условий отбора по нескольким полям с  помощью оператора Or 384
Совместное использование операторов And и Or в  различных полях 385
Сложный запрос по нескольким строкам 386
Сложный запрос в одной строке 386
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Создание в запросе нового вычисляемого поля 387
Глава 14. Элементы управления и  их свойства 388
Что такое элемент управления 389
Типы элементов управления 389
Присоединенные, свободные и вычисляемые элементы управления 392

Стандарты использования элементов управления 393
Надпись 393
Поле 394
Выключатели, переключатели и флажки 395
Группа переключателей 396
Элементы управления, заключенные в рамку 397
Список 398
Поле со списком 399
Набор вкладок 400

Создание новых элементов управления 401
Два способа создания элемента управления 401
Использование окна списка полей 401
Использование панели элементов 402

Перетаскивание имени поля из окна списка полей 403
Создание свободных элементов управления с помощью панели элементов 404

Выбор элементов управления 405
Отмена выбора элементов управления 405
Выбор одного элемента управления 406
Выбор нескольких элементов управления 406

Манипулирование элементами управления 407
Изменение размеров элемента управления 407
Перемещение элемента управления 407
Выравнивание элементов управления 409
Дополнительные опции изменения размеров элементов управления 411
Группировка элементов управления 411
Удаление элемента 412
Присоединение надписи к элементу управления 413
Копирование элемента управления 413

Глава 15. Создание и  изменение форм ввода данных 414
Создание стандартной формы ввода данных 414
Подготовка данных 415
Создание формы и связывание ее с запросом 417
Определение размеров отображаемой формы 418

Что такое свойства 419
Работа со свойствами элементов управления 420
Изменение свойств элемента управления 422
Свойства, принятые по умолчанию 422

Работа со свойствами формы 423
Изменение текста строки заголовка с помощью свойства Подпись (Caption) 424
Установка режимов просмотра 424
Отключение отображения области выделения записи 425

Размещение связанных полей в форме 433
Отображение списка полей 433
Выбор полей для формы 434
Перетаскивание полей в форму 435
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Работа с надписями и полями 435
Создание свободных надписей 435
Изменение текста в надписи или поле 436
Изменение внешнего вида текста в элементе управления 437
Изменение размеров поля и надписи 438
Перемещение надписей и полей 438
Изменение внешнего вида нескольких элементов управления 440
Изменение типа элемента управления 440
Изменение последовательности перехода между элементами 440
Добавление элементов управления Поле (Text Box) с несколькими строками
для полей МЕМО 442
Добавление в форму присоединенной рамки объекта 443

Использование в форме полей из нескольких таблиц 445
Добавление полей из второй таблицы 445
Работа с полем и присоединенной к нему надписью 446
Создание вычисляемого поля 448
Изменение характера обновления многотабличной формы 449

Создание многоэкранной формы 450
Когда используются многоэкранные формы 451
Добавление конца страницы 452

Использование колонтитулов, заголовка и примечания формы 453
Разделы формы 454
Создание заголовка и примечания формы 454

Печать формы 455
Преобразование формы в отчет 456

Глава 16. Создание сложных форм 457
Как хорошую форму сделать великолепной 457
Что такое режим полного соответствия 458
Использование окон и панели инструментов форматирования 458
Создание специальных эффектов 460
Обычное (flat) оформление 461
Приподнятое (raised) оформление 461
Утопленное (sunken) оформление 461
Вдавленное (etched) оформление 462
Оформление с тенью (shadowed) 462
Рельефное (chiseled) оформление 462

Изменение цвета фона формы 462
Улучшение вида элементов управления, содержащих текст 462
Улучшение вида надписей и полей 463
Добавление тени к тексту 463
Изменение обычного вида текста на инверсный 464
Отображение свойств надписи или поля 465

Размещение рисунков в форме 468
Работа с линиями и прямоугольниками 470
Выделение областей формы 472
Добавление тени к элементам управления 472
Изменение линии, отделяющей заголовок 472

Добавление фонового рисунка 473
Использование средства Автоформат 475
Настройка и создание стилей 476
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Копирование индивидуального форматирования между элементами управления 477
Глава 17. Элементы управления с  проверкой ввода данных 478
Создание выражений с контролем ввода данных 478
Контроль ввода на уровне таблицы 479
Контроль ввода на уровне формы 480
Задание выражения контроля ввода 481

Создание вариантов выбора с помощью переключателей 481
Создание групп переключателей 482
Создание рамки группы переключателей 482

Создание элементов управления для отображения данных логического типа 486
Создание флажков 487
Визуальный выбор с помощью выключателей 488
Размещение рисунка на выключателе 489

Списки и поля со списками 489
Различия между списками и полями со списками 490
Размещение “недвижимого имущества” 490
Создание списка, состоящего из одного столбца 490
Свойства списка 492
Создание списка из нескольких столбцов 494
Как скрыть столбец списка 495
Создание списков, допускающих одновременное выделение несколь-
ких элементов 495

Создание и использование поля со  списком 496
Создание поля со списком с одним столбцом 496
Создание поля со списком из нескольких столбцов запроса 499

Глава 18. Использование объектов OLE, диаграмм, сводных таблиц/диаграмм
и элементов управления ActiveX 502

Что такое объекты 502
Типы объектов 503
Использование присоединенных и свободных объектов 503
Связывание и внедрение объектов 504

Внедрение объектов 505
Внедрение свободного объекта 506
Вставка свободного объекта 506
Внедрение рисунка 506
Изменение внешнего вида рисунка 508

Внедрение присоединенных объектов 510
Добавление присоединенного объекта OLE 510
Размещение рисунка в присоединенной рамке объекта 511
Редактирование внедренного объекта 512

Связывание объектов 512
Связывание с помощью присоединенной рамки объекта 513

Создание диаграммы 515
Способы создания диаграммы 515
Настройка панели элементов 516

Внедрение диаграммы в форму 517
Подбор данных 517
Добавление диаграммы в форму 517

Настройка диаграммы 523
Окно программы Graph 524



20 Ñîäåðæàíèå

20

Работа с присоединенным текстом 524
Изменение типа диаграммы 528
Изменение надписей на осях 529
Изменение цвета, узора и формы элементов, представляющих ряды данных 530
Изменение линий координатной сетки 530
Управление объемными диаграммами 531

Интеграция с пакетом Microsoft Office 533
Проверка орфографии в одном или нескольких полях и записях 534
Автоматическая замена данных при вводе 535
Использование автоматизации OLE в пакете Office 2002 535
Создание сводной таблицы Excel 536
Создание сводной диаграммы 542

Использование специального элемента ActiveX Календарь 544
Глава 19. Создание и  изменение отчетов 548
Начнем с пустой страницы 549
Панель инструментов Конструктор отчетов 550
Концепция создания отчета 551
Как обрабатываются данные в разделах отчета 552
Разделы отчета 554
Заголовок отчета 555
Верхний колонтитул 555
Заголовок группы 556
Область данных 556
Примечание группы 556
Нижний колонтитул 557
Примечание отчета 557

Создание отчета 557
Одиннадцать этапов создания великолепного отчета 559
Разработка макета отчета 559
Подбор данных 560
Создание отчета и его связывание с запросом 562
Определение размеров страницы отчета и макета 562
Размещение полей в отчете 565
Отображение окна списка полей 565
Выбор полей для отчета 566
Перетаскивание выбранных полей в отчет 567

Изменение размеров раздела 568
Работа с надписями и полями 568
Создание свободных надписей 568
Изменение внешнего вида текста элемента управления 569

Работа с полями и присоединенными к ним надписями 570
Создание и использование элементов управления типа Поле 570
Ввод выражений в элемент управления типа Поле 570
Изменение размеров поля или надписи 571
Изменение размеров надписи 572
Удаление присоединенной надписи и поля 573
Перемещение надписи и поля 574
Изменение внешнего вида нескольких элементов управления 578

Изменение свойств надписи и поля 581
Изменение внешнего вида полей 582
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Расширение и сжатие полей 583
Сортировка и группировка данных 584
Создание заголовка и примечания группы 586
Как изменить порядок группировки 589
Как удалить заголовок или примечание группы 589
Как скрыть раздел 589
Изменение размеров раздела 590

Добавление символа конца страницы 590
Сохранение отчета 593

Глава 20. Создание отчетов для  презентаций и  печать 594
Создание отчетов для  презентаций 594
Технология WYSIWYG 595

Улучшение элементов управления, содержащих текст 597
Улучшение надписей 597
Изменение размера и типа шрифта текста 597
Добавление тени к тексту 599
Отображение свойств надписи или поля 601

Использование многострочных полей 602
Отображение нескольких строк текста с помощью элемента управления Поле
(Text Box) 602
Отображение полей МЕМО в многострочных элементах управления типа Поле
(Text Box) 602

Добавление новых элементов управления 603
Отображение значений с помощью переключателей и групп переключателей 604
Создание группы переключателей 604
Создание группы переключателей с вычисляемым элементом управления 606
Отображение данных логического типа с помощью флажков 610
Отображение значений с помощью выключателей 611
Отображение в отчетах присоединенных объектов OLE 612
Отображение рисунка в отчете 612

Работа с линиями и прямоугольниками 613
Выделение фрагментов отчета 614
Изменение цвета фона 615
Утопленное оформление 615
Вдавленное оформление 615
Создание тени для прямоугольника 615
Придание тексту инверсного вида 616

Способы просмотра результатов 617
Использование режима предварительного просмотра 617
Просмотр образца 618
Печать отчета 619
Диалоговое окно Печать (Print) 620
Диалоговое окно Параметры страницы (Page Setup) 621

Глава 21. Создание отчетов с  вычисляемыми полями и  итоговыми данными 623
Разработка отчета с итоговыми данными и многоуровневой группировкой 623
Разработка макета отчета Invoice Report 624
Планирование и создание запроса для отчета 625
Подбор тестовых данных 629

Создание отчета с несколькими уровнями группировки и итоговыми данными 630
Указание порядка сортировки 631
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Создание области данных 633
Создание элементов управления в области данных 633
Создание вычисляемых элементов управления 634
Присвоение имен элементам управления, используемым в вычислениях 635

Тестирование области данных 635
Создание заголовка и примечания группы Pet ID 636
Создание элементов управления раздела заголовка группы Pet ID 637
Создание элементов управления раздела примечания группы Pet ID 638
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Вычисление процентных значений на основе итоговых данных 651
Вычисление накопительных итоговых значений 652
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Использование примечания отчета 654
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Импортирование внешних данных 680
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