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Введение

Äàííàÿ êíèãà çàäóìàíà è íàïèñàíà äëÿ òîãî, ÷òîáû ïîìî÷ü ÷èòàòåëþ ïîáûñòðåå
íàó÷èòüñÿ ðàáîòàòü ñ îïåðàöèîííîé ñèñòåìîé Windows 98. Îñâîèâ ñîäåðæàùèéñÿ
çäåñü ìàòåðèàë, âû ñòàíåòå òåì, êîãî íàçûâàþò îïûòíûì ïîëüçîâàòåëåì, ò.å. ÷åëîâå-
êîì, ê êîòîðîìó îáðàùàþòñÿ ñ âîïðîñàìè êîëëåãè, êîãäà ó íèõ âîçíèêàþò òðóäíîñòè.

Как пользоваться этой книгой
Âû íèêîãäà íå èìåëè äåëî ñ Windows? Íå òîëüêî ñ Windows 98, íî è íè ñ îäíîé èç

èíûõ âåðñèé ýòîé îïåðàöèîííîé ñèñòåìû? Â òàêîì ñëó÷àå âàì ñòîèò ïðî÷åñòü ýòó
êíèãó îò íà÷àëà äî êîíöà.

Ó âàñ óæå åñòü îïûò èñïîëüçîâàíèÿ Windows? Òîãäà ìîæíî îáðàùàòüñÿ ñ êíèãîé
êàê ñî ñïðàâî÷íèêîì – èçâëåêàòü èç íåå íóæíûå ñâåäåíèÿ âûáîðî÷íî.

Êàê íàéòè â êíèãå íóæíóþ èíôîðìàöèþ? Äëÿ ýòîãî ïðåäíàçíà÷åíû îãëàâëåíèå è
ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü, ïðèçâàííûå ïîìî÷ü âàì ñîðèåíòèðîâàòüñÿ â ïðåäëàãàåìîì ìà-
òåðèàëå.

Îñèëèâ î÷åðåäíóþ ãëàâó, îáÿçàòåëüíî âûïîëíèòå òåñòû, èìåþùèåñÿ â êîíöå ãëàâ.
Îòâåòû íà âîïðîñû ýòèõ òåñòîâ âû íàéäåòå â Ïðèëîæåíèè À â êîíöå êíèãè.

Åñëè âàì íóæíî áûñòðî îñâåæèòü â ïàìÿòè ìàòåðèàë òîé èëè èíîé ãëàâû, îáðàòè-
òåñü ê ðàçäåëó “Ðåçþìå”. Ïîäîáíûé ðàçäåë èìååòñÿ â êîíöå êàæäîé ãëàâû.

Êîãäà â êíèãå ââîäèòñÿ íîâûé òåðìèí, îí âûäåëÿåòñÿ êóðñèâîì. Åñëè â òåêñòå óïî-
ìèíàåòñÿ íàçâàíèå ìåíþ, ïóíêòà ìåíþ èëè êàêîé-ëèáî íàñòðîéêè, ýòî íàçâàíèå
ïðåäñòàâëåíî îòëè÷àþùèìñÿ øðèôòîì, íàïðèìåð: Пункт меню.

Åñëè äëÿ äîñòóïà ê êàêîé-ëèáî êîìàíäå íåîáõîäèìî ïîñëåäîâàòåëüíî îòêðûòü íå-
ñêîëüêî ìåíþ, öåïî÷êà ýòèõ ìåíþ ìîæåò áûòü ïðåäñòàâëåíà â òåêñòå òàêèì îáðàçîì:
Пуск Программы Стандартные Игры Косынка. Äàííàÿ êðàòêàÿ çàïèñü óêàçûâàåò,
êàê ïîëó÷èòü äîñòóï ê èãðå Косынка (äëÿ ýòîãî íóæíî îòêðûòü ìåíþ Пуск, ïîñëåäîâà-
òåëüíî îòêðûòü ïîäìåíþ Программы, Стандартные è Игры è, íàêîíåö, âûáðàòü ïóíêò
Косынка).

Åñëè â êàêîé-ëèáî èç ãëàâ âàì áóäåò ïðåäëîæåíî ââåñòè ñ êëàâèàòóðû íåêîòîðóþ
êîìàíäó, òåêñò äëÿ ââîäà â êíèãå áóäåò âûäåëåí òàê: defrag.

Êîãäà â êíèãå ðå÷ü èäåò î êàêîé-ëèáî êëàâèøå íà êëàâèàòóðå (èëè êîìáèíàöèè êëà-
âèø), ýòà êëàâèøà â òåêñòå ïðèâîäèòñÿ â óãëîâûõ ñêîáêàõ: <Enter> (èëè <Ctrl+F2>).

Как организована эта книга
Ýòî íå ïðîñòî åùå îäíà êîìïüþòåðíàÿ êíèãà, à ñàìîó÷èòåëü, ñïåöèàëüíî ïðåäíà-

çíà÷åííûé äëÿ èíäèâèäóàëüíîãî îáó÷åíèÿ. Âåçäå, ãäå ìàòåðèàë êíèãè ñâÿçàí ñ ïðàê-
òè÷åñêèìè äåéñòâèÿìè (íàæàòèåì êëàâèø, ìàíèïóëèðîâàíèåì ìûøüþ è ò.ï.), îí ïî-
äàåòñÿ â âèäå ïîøàãîâîé èíñòðóêöèè (ïîäðîáíî îïèñàííîé è ïðîíóìåðîâàííîé ïî-
ñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé).

Êíèãà ðàçäåëåíà íà øåñòü ÷àñòåé, êàæäàÿ èç êîòîðûõ ñîñòîèò èç íåñêîëüêèõ ãëàâ.
Â ñâîþ î÷åðåäü êàæäàÿ ãëàâà âêëþ÷àåò íåñêîëüêî ðàçäåëîâ, ïîñâÿùåííûõ êîíêðåòíûì
âîïðîñàì èñïîëüçîâàíèÿ Windows 98. Êðîìå òîãî, êàæäàÿ ãëàâà çàâåðøàåòñÿ êîí-
òðîëüíûìè òåñòàìè, ïðèçâàííûìè ïîìî÷ü âàì çàêðåïèòü óñâîåííûé ìàòåðèàë.
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Часть I. Начало начал
Â ýòîé ÷àñòè âû íàó÷èòåñü âêëþ÷àòü è âûêëþ÷àòü êîìïüþòåð, à òàêæå çàãðóæàòü è

çàâåðøàòü äîëæíûì îáðàçîì ðàáîòó Windows. Êðîìå òîãî, çäåñü ñîñòîèòñÿ ïåðâîå
(êðàòêîå) çíàêîìñòâî ÷èòàòåëÿ ñ Windows 98. Âû òàêæå îñâîèòå ñïðàâî÷íóþ ñèñòåìó
Windows 98, ÷òîáû èìåòü äîïîëíèòåëüíûé èñòî÷íèê ñâåäåíèé îá ýòîé îïåðàöèîííîé
ñèñòåìå.

Часть II. Интерфейс пользователя Windows 98
Â äàííîé ÷àñòè âàì ïðåäñòîèò ïîçíàêîìèòüñÿ ñ èíòåðôåéñîì Windows 98. Âû íàó-

÷èòåñü ðàáîòàòü ñ îêíàìè, à òàêæå âûÿñíèòå äëÿ ñåáÿ, ÷òî òàêîå ðàáî÷èé ñòîë, ïàíåëü
çàäà÷ è ìåíþ Пуск. Êðîìå òîãî, âû óçíàåòå î òåõíîëîãèè Active Desktop è îñâîèòå èñ-
ïîëüçîâàíèå ïàíåëåé èíñòðóìåíòîâ Windows 98.

Часть III. Организация данных в Windows 98
Çäåñü âû ïîçíàêîìèòåñü ñ îðãàíèçàöèåé ôàéëîâîé ñèñòåìû Windows. Âû óçíàåòå,

÷òî òàêîå äèñê, ïàïêà è ôàéë, à òàêæå íàó÷èòåñü ìàíèïóëèðîâàòü ïàïêàìè è ôàéëàìè.
Êðîìå òîãî, èçó÷èâ ìàòåðèàë, èçëîæåííûé â äàííîé ÷àñòè, âû ñìîæåòå îñóùåñòâëÿòü
ïîèñê ôàéëîâ è ïàïîê íà äèñêàõ âàøåãî êîìïüþòåðà.

Часть IV. Запуск и использование программ
Â ýòîé ÷àñòè âû óçíàåòå î ðàçëè÷íûõ ñïîñîáàõ çàïóñêà ïðîãðàìì, à òàêæå ïîçíà-

êîìèòåñü ñ ïðîöåäóðàìè ñîçäàíèÿ, ñîõðàíåíèÿ, îòêðûòèÿ è ïå÷àòè ôàéëà. Êðîìå òîãî,
âû íàó÷èòåñü êîïèðîâàòü, âûðåçàòü, âñòàâëÿòü ôðàãìåíòû ôàéëîâ è óçíàåòå, ÷òî òàêîå
áóôåð îáìåíà.

Часть V. Программы, прилагаемые к Windows 98
Äàííàÿ ÷àñòü, âêëþ÷àþùàÿ ãëàâû 12—17, ïîçíàêîìèò âàñ ñ ïðîãðàììàìè, âõîäÿ-

ùèìè â êîìïëåêò ïîñòàâêè Windows 98, è ìåòîäàìè ðàáîòû ñ íèìè. Ðå÷ü èäåò î òåê-
ñòîâîì ðåäàêòîðå Áëîêíîò, òåêñòîâîì ïðîöåññîðå WordPad, ãðàôè÷åñêîì ðåäàêòîðå
Paint, Web-áðîóçåðå Internet Explorer, ïðîãðàììå ýëåêòðîííîé ïî÷òû Outlook Express, à
òàêæå ñðåäñòâàõ ìóëüòèìåäèà Windows 98.

Часть VI. Настройка Windows 98
Â ýòîé ÷àñòè, ñîñòîÿùåé èç ãëàâ 18 è 19, âû ïîçíàêîìèòåñü ñ íàñòðîéêàìè óïðàâ-

ëåíèÿ îñíîâíûìè âíåøíèìè óñòðîéñòâàìè, ïîçâîëÿþùèìè ïîëüçîâàòåëþ “îáùàòüñÿ”
ñ ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì. Ðå÷ü èäåò î íàñòðîéêàõ ýêðàíà, ìûøè è êëàâèàòóðû.

Пиктограммы
Äëÿ òîãî ÷òîáû ÷èòàòåëÿì áûëî ïðîùå îðèåíòèðîâàòüñÿ â êíèãå, åå òåêñò ñíàáæåí

îñîáûìè çíà÷êàìè, èëè ïèêòîãðàììàìè. Ýòè ïèêòîãðàììû îáðàùàþò âàøå âíèìàíèå
íà ìåñòà â êíèãå, êîòîðûå êàæóòñÿ àâòîðó íàèáîëåå âàæíûìè.
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Çäåñü ñîäåðæèòñÿ èíôîðìàöèÿ, êîòîðàÿ ïîìîæåò ñýêîíîìèòü âàøå äðàãîöåííîå
âðåìÿ.

Äîïîëíèòåëüíûå ñâåäåíèÿ, îòìå÷åííûå òàêîé ïèêòîãðàììîé, ôîðìàëüíî íå
ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëüíûìè äëÿ íà÷èíàþùåãî ïîëüçîâàòåëÿ. Òåì íå ìåíåå
ïðåíåáðåãàòü èìè íå ðåêîìåíäóåòñÿ.

Íàïîìèíàíèå î âàæíîñòè ýòèõ ñâåäåíèé.

Ýòî ïðåäóïðåæäåíèå î ïîòåíöèàëüíîé îïàñíîñòè.

Резюме
Ðàçäåë ñ òàêèì íàçâàíèåì èìååòñÿ â êîíöå êàæäîé ãëàâû. Çäåñü êðàòêî ïðåäñòàâ-

ëåíû ñâåäåíèÿ, ñîäåðæàùèåñÿ â äàííîé ãëàâå.

Тесты
Äëÿ êîíòðîëÿ çà óñâîåíèåì ìàòåðèàëà â êîíöå êàæäîé ãëàâû ïðåäëàãàþòñÿ òåñòû.

Îòâåòû íà âîïðîñû òåñòîâ âû íàéäåòå â Ïðèëîæåíèè À â êîíöå êíèãè. Çäåñü æå óêà-
çàíî, ãäå èñêàòü ìàòåðèàë ïî êàæäîìó âîïðîñó, à òàêæå ïðèâåäåíû êîììåíòàðèè àâòîðà.


