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I
НАЧАЛО НАЧАЛ

В этой части...

Ãëàâà 1. Íà÷àëî è çàâåðøåíèå ðàáîòû Windows

Ãëàâà 2. Ñïðàâî÷íàÿ ñèñòåìà Windows 98

Öåëü ãëàâû 1 – íàó÷èòü ÷èòàòåëÿ âêëþ÷àòü è âûêëþ÷àòü êîìïüþòåð,
à òàêæå çàãðóæàòü è çàâåðøàòü äîëæíûì îáðàçîì ðàáîòó Windows. Êðîìå

òîãî, â ýòîé ãëàâå ñîñòîèòñÿ âàøå ïåðâîå (êðàòêîå) çíàêîìñòâî ñ
Windows 98.

Â ãëàâå 2 ìû îñâîèì ñïðàâî÷íóþ ñèñòåìó Windows 98, ÷òîáû èìåòü äîïîë-
íèòåëüíûé èñòî÷íèê ñâåäåíèé (ïîìèìî äàííîé êíèãè) îá ýòîé îïåðàöèîííîé

ñèñòåìå.



Глава 1

Начало и завершение работы
Windows

В этой главе...
� Âêëþ÷åíèå êîìïüþòåðà (è çàãðóçêà Windows)

� Èñïîëüçîâàíèå Windows (íà÷àëüíûå ñâåäåíèÿ îá ýòîé îïåðàöèîííîé ñèñòåìå)

� Êîððåêòíîå çàâåðøåíèå ðàáîòû Windows

� Âûêëþ÷åíèå êîìïüþòåðà

Äàííàÿ ãëàâà ïîñâÿùåíà âêëþ÷åíèþ è âûêëþ÷åíèþ êîìïüþòåðà, à òàêæå çàïóñêó è çà-
âåðøåíèþ ðàáîòû Windows. Êðîìå òîãî, îíà ïîìîæåò ïðèîáðåñòè ýëåìåíòàðíûå íàâûêè ðà-
áîòû â Windows.

Как включить компьютер
(и загрузить Windows)

Çàãðóçêà Windows îñóùåñòâëÿåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè âêëþ÷åíèè êîìïüþòåðà. ×òî-
áû âêëþ÷èòü êîìïüþòåð, âûïîëíèòå ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ.

 1. Âêëþ÷èòå ìîíèòîð.

  Äëÿ ýòîãî íàæìèòå êíîïêó íà ìîíèòîðå.

  Åñëè êàáåëü ïèòàíèÿ âàøåãî ìîíèòîðà ïîäêëþ÷åí íå ê ðîçåòêå íà ñòåíå, à ê áëî-
êó ïèòàíèÿ êîìïüþòåðà, ìîíèòîð âêëþ÷èòñÿ îäíîâðåìåííî ñ êîìïüþòåðîì è
äàííûé ïóíêò âàì ñëåäóåò ïðîïóñòèòü.

 2. Âîñïîëüçóéòåñü ïåðåêëþ÷àòåëåì íà ñèñòåìíîì áëîêå êîìïüþòåðà.

  Èíîãäà ýòî èìåííî ïåðåêëþ÷àòåëü, èíîãäà – ïðîñòî êíîïêà. Êîìïüþòåð âêëþ÷à-
åòñÿ, è íà÷èíàåòñÿ çàãðóçêà îïåðàöèîííîé ñèñòåìû Windows 98.

  Åñëè âû âñå ñäåëàëè ïðàâèëüíî è êîìïüþòåð èñïðàâåí, ÷åðåç íåêîòîðîå âðåìÿ
çàãðóçêà çàâåðøèòñÿ. Ïðè ýòîì åñëè íà âàøåì êîìïüþòåðå ðàáîòàþò íåñêîëüêî
ïîëüçîâàòåëåé, íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ äèàëîãîâîå îêíî, ïðåäëàãàþùåå ââåñòè âàøå
èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ è ïàðîëü (ðèñ. 1.1).

 3. Ââåäèòå âàøå èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ è ïàðîëü ëèáî ùåëêíèòå íà êíîïêå Отмена.
  Äëÿ ýòîãî ïîìåñòèòå óêàçàòåëü ìûøè â ïîëå Имя пользователя è ùåëêíèòå. Ïîñëå

ýòîãî ââåäèòå ñâîå èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ. Çàòåì ââåäèòå ïàðîëü (ïðè ââîäå ïàðîëÿ íà
ýêðàíå îòîáðàæàþòñÿ íå ââîäèìûå ñèìâîëû, à “çâåçäî÷êè”).

  ×òî çíà÷èò “ùåëêíóòü”, âû óçíàåòå èç ñëåäóþùåãî ðàçäåëà, à ïîêà ïðîñòî ïîìåñ-
òèòå óêàçàòåëü ìûøè (êîòîðûé â äàííîì ñëó÷àå èìååò âèä ñòðåëêè) íà íóæíîå
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òåêñòîâîå ïîëå ëèáî êíîïêó Отмена (ñì. ðèñ. 1.1), à çàòåì áûñòðî íàæìèòå è îò-
ïóñòèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè.

  Åñëè íà âàøåì êîìïüþòåðå äàííàÿ âîçìîæíîñòü îòêëþ÷åíà è âû åäèíñòâåííûé
ïîëüçîâàòåëü, ýòîò ïóíêò âàì âûïîëíÿòü íå ïðèäåòñÿ.

  Íà ýòîì çàãðóçêà Windows 98 çàâåðøàåòñÿ.

Рис. 1.1. Введите ваше имя пользователя и пароль, а
затем щелкните на кнопке ОК

Имя пользователя и пароль: для чего это нужно
Äåëî â òîì, ÷òî íà îäíîì êîìïüþòåðå ìîãóò ðàáîòàòü íåñêîëüêî ïîëüçîâàòå-
ëåé, ïðè÷åì êàæäûé èç íèõ ìîæåò ñîçäàòü óäîáíóþ äëÿ íåãî ðàáî÷óþ ñðåäó,
àññîöèèðîâàííóþ ñ åãî èìåíåì ïîëüçîâàòåëÿ è ïàðîëåì. Ïîñëå ýòîãî, ÷òîáû
âîñïðîèçâåñòè ïðè çàãðóçêå Windows òó ðàáî÷óþ ñðåäó, êîòîðóþ ñîçäàë äëÿ
ñåáÿ äàííûé ïîëüçîâàòåëü, åìó îñòàåòñÿ òîëüêî ââåñòè ñâîè èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ
è ïàðîëü.
À åñëè íà êîìïüþòåðå çàõî÷åò ïîðàáîòàòü íîâûé ïîëüçîâàòåëü? ×òî æå, îïå-
ðàöèîííàÿ ñèñòåìà åìó ýòîãî íå ïîçâîëèò? Âîâñå íåò, ïðîñòî âìåñòî èìåíè
ïîëüçîâàòåëÿ è ïàðîëÿ, åìó ñëåäóåò ùåëêíóòü â òîì æå îêíå íà êíîïêå От-
мена. Ïîñëå ýòîãî çàãðóçêà Windows îñóùåñòâëÿåòñÿ ñî ñòàíäàðòíûìè íà-
ñòðîéêàìè ðàáî÷åãî ñòîëà.

Ïðèçíàêîì çàâåðøåíèÿ çàãðóçêè ÿâëÿåòñÿ ïîÿâëåíèå íà ýêðàíå ðàáî÷åãî ñòîëà∗

Windows 98 (ðèñ. 1.2). Òåïåðü âñå ãîòîâî ê ïëîäîòâîðíîé ðàáîòå.

Как избавиться от необходимости вводить пароль
Ïðåäïîëîæèì, âû åäèíñòâåííûé ïîëüçîâàòåëü êîìïüþòåðà, íà êîòîðîì ïðè
çàãðóçêå Windows ïîÿâëÿåòñÿ îêíî, ïðåäëàãàþùåå ââåñòè èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ è
ïàðîëü. Êàê îò ýòîãî èçáàâèòüñÿ? Ñîîòâåòñòâóþùàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåé-
ñòâèé ïðèâîäèòñÿ íèæå.

 1. Âêëþ÷èòå êîìïüþòåð è ïîäîæäèòå, ïîêà çàãðóçèòñÿ Windows.

  Ïðè ýòîì, êîãäà ñèñòåìà ïðåäëîæèò, ââåäèòå ñîîòâåòñòâóþùèå èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ è
ïàðîëü.

 2. Â ìåíþ Пуск âûáåðèòå ïóíêò Программы, à çàòåì â ïîÿâèâøåìñÿ ïîäìåíþ – ïóíêò
Панель управления.

  Â ðåçóëüòàòå íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ îêíî ïàíåëè óïðàâëåíèÿ, ñîäåðæàùåå íàáîð
çíà÷êîâ.

3. Â îêíå ïàíåëè óïðàâëåíèÿ äâàæäû ùåëêíèòå íà çíà÷êå Пароли.

  Ïîñëå ýòîãî îòêðîåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Свойства: Пароли ñ âêëàäêîé
Смена паролей íà ïåðåäíåì ïëàíå.

                                               
∗  ×òî òàêîå ðàáî÷èé ñòîë Windows, ìû ïîäðîáíî âûÿñíèì â ãëàâå 4.
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 4. Íà âêëàäêå Смена паролей ùåëêíèòå íà êíîïêå Сменить пароль Windows.

 5. Ïîñëå ýòîãî îòêðîåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Изменение пароля Windows, â êîòîðîì âàì
ñëåäóåò ùåëêíóòü íà êíîïêå ОК.

  Â ðåçóëüòàòå îòêðîåòñÿ îêíî ñ òåêñòîâûìè ïîëÿìè Старый пароль, Новый пароль è
Подтверждение пароля.

 6. Ââåäèòå ñòàðûé ïàðîëü, à âìåñòî íîâîãî ïàðîëÿ ïðîñòî íàæìèòå êëàâèøó <Enter>.

Ïîñëå ýòîãî ïðè ñëåäóþùåé çàãðóçêå Windows ñèñòåìà óæå íå ïîòðåáóåò ââåñòè
èìÿ ïîëüçîâàòåëÿ è ïàðîëü.

Åñëè âàø êîìïüþòåð íå õî÷åò âêëþ÷àòüñÿ, âîçìîæíî, îí íå ïîäêëþ÷åí ê
ñåòè. Â ýòîì ñëó÷àå âàì ñëåäóåò ïðîâåðèòü, ïîäñîåäèíåí ëè êàáåëü ïèòàíèÿ
êîìïüþòåðà ê ðîçåòêå íà ñòåíå. Çàòåì íóæíî óäîñòîâåðèòüñÿ â íàëè÷èè íà-
ïðÿæåíèÿ â ðîçåòêå. Íàêîíåö, íåîáõîäèìî óáåäèòüñÿ, òîé ëè êíîïêîé íà
êîìïüþòåðå âû âîñïîëüçîâàëèñü.

Основы работы в Windows
Ïîñëå âêëþ÷åíèÿ êîìïüþòåðà (è çàãðóçêè Windows) îáû÷íî âûïîëíÿåòñÿ êàêàÿ-òî

ðàáîòà. Èíà÷å çà÷åì áûëî åãî âêëþ÷àòü? Îäíàêî ïîñêîëüêó íèêàêèõ ðàáîò íà êîìïüþ-
òåðå ìû âûïîëíÿòü ïîêà íå óìååì (íî ñòðåìèìñÿ íàó÷èòüñÿ), íàøà çàäà÷à íà äàííîì
ýòàïå (ò.å. ïåðåä òåì, êàê ïåðåéòè ê âûêëþ÷åíèþ êîìïüþòåðà) çàêëþ÷àåòñÿ â òîì,
÷òîáû êðàòêî ïîçíàêîìèòüñÿ ñ Windows 98.

Åñòåñòâåííî, ÷òî äëÿ ýôôåêòèâíîé ðàáîòû ñ äàííîé êíèãîé âàì ïîòðåáóþòñÿ íåêî-
òîðûå íà÷àëüíûå çíàíèÿ î Windows – ïåðåä òåì êàê äåëî äîéäåò äî ïîäðîáíîãî èçó-
÷åíèÿ òîãî èëè èíîãî âîïðîñà. À ïîñêîëüêó âàø êîìïüþòåð óæå âêëþ÷åí è ñðàçó âû-
êëþ÷àòü åãî êàê-òî íå õî÷åòñÿ (êàê çàâåðøèòü ðàáîòó Windows è âûêëþ÷èòü êîìïüþ-
òåð, ìû óçíàåì â êîíöå äàííîé ãëàâû), ñåé÷àñ ñàìîå âðåìÿ ïîïðîáîâàòü ïðèîáðåñòè
óïîìÿíóòûå íà÷àëüíûå çíàíèÿ.

Ïîñìîòðèòå íà ýêðàí âàøåãî êîìïüþòåðà. Âñþ ïëîùàäü ýêðàíà çàíèìàåò òî, ÷òî â
Windows èçâåñòíî êàê ðàáî÷èé ñòîë. Íà ðàáî÷åì ñòîëå èìååòñÿ ïàíåëü çàäà÷ (ïîëîñà
âíèçó ýêðàíà, íà êîòîðîé ñëåâà ðàñïîëîæåíà êíîïêà Пуск, à ñïðàâà îòîáðàæàåòñÿ âðå-
ìÿ). Êðîìå òîãî, íà ðàáî÷åì ñòîëå ìîãóò òàêæå ïðèñóòñòâîâàòü íåñêîëüêî çíà÷êîâ
(íåáîëüøèõ êàðòèíîê, ðàçáðîñàííûõ ïî ýêðàíó). Çíà÷êè, ñîäåðæàùèåñÿ íà ðàáî÷åì
ñòîëå, ïðåäñòàâëÿþò ïðîãðàììû, ïàïêè è ôàéëû.

Êàê âñåì ýòèì óïðàâëÿòü? Ñ ïîìîùüþ ìûøè – íåáîëüøîãî óñòðîéñòâà â ïëàñò-
ìàññîâîì êîðïóñå ñ äâóìÿ êíîïêàìè. Äâèãàÿ ìûøü ïî ïîâåðõíîñòè ñòîëà, âû òåì ñà-
ìûì ïåðåìåùàåòå ïî ýêðàíó íåáîëüøóþ ñòðåëêó, èçâåñòíóþ êàê óêàçàòåëü ìûøè.
Óïðàâëåíèå Windows ñ ïîìîùüþ ìûøè ñâîäèòñÿ ê òîìó, ÷òî âû íàâîäèòå óêàçàòåëü íà
ðàçëè÷íûå îáúåêòû íà ýêðàíå è íàæèìàåòå êíîïêè ìûøè. Òî÷íåå, ýòî óïðàâëåíèå
îñóùåñòâëÿåòñÿ òðåìÿ ìåòîäàìè: ïîñðåäñòâîì ùåë÷êà, äâîéíîãî ùåë÷êà è ïåðåòàñêè-
âàíèÿ. Óïîìÿíóòûå ìåòîäû ðàññìîòðåíû íèæå. Ñîáñòâåííî, ìû óæå ñ ýòèì íåìíîãî
çíàêîìû. Ïîìíèòå, ðàíåå ìû ùåëêàëè â òåêñòîâîì ïîëå, ïåðåä òåì êàê ââåñòè èìÿ
ïîëüçîâàòåëÿ è ïàðîëü, à òàêæå íà êíîïêå Отмена?
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Ïîâåðõíîñòü ðàáî÷åãî ñòîëà Windows 98

Рис. 1.2. Рабочий стол Windows 98 занимает весь экран

Щелчок мышью
Äëÿ òîãî ÷òîáû âûïîëíèòü ùåë÷îê, ñëåäóåò ïîìåñòèòü óêàçàòåëü ìûøè íà
íóæíûé îáúåêò íà ýêðàíå, íàæàòü, à çàòåì îòïóñòèòü êíîïêó ìûøè. Ïðè÷åì
â äàííîì ñëó÷àå ðå÷ü ìîæåò èäòè êàê î ëåâîé, òàê è î ïðàâîé êíîïêå.

×òîáû óÿñíèòü, êàê ýòî âûãëÿäèò íà ïðàêòèêå, ïîìåñòèòå óêàçàòåëü íà êíîïêó Пуск
è ùåëêíèòå ëåâîé êíîïêîé ìûøè. Â ðåçóëüòàòå íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ ìåíþ Пуск
(ðèñ. 1.3). ×òîáû çàêðûòü ìåíþ, ùåëêíèòå åùå ðàç íà êíîïêå Пуск. (Ïîäðîáíåå ñ ýòèì
ìåíþ è ñîäåðæàùèìèñÿ â íåì êîìàíäàìè ìû ïîçíàêîìèìñÿ íèæå.)

Можно ли обойтись без мыши?
Íà ïðàêòèêå äëÿ ïîëíîöåííîé ðàáîòû ñ Windows ìûøü íåîáõîäèìà. Òåì íå
ìåíåå, ÷àñòî òî, ÷òî äåëàåòñÿ â Windows ñ ïîìîùüþ ìûøè, ìîæíî îñóùåñò-
âèòü òàêæå, èñïîëüçóÿ êëàâèàòóðó. Íàïðèìåð, îòêðûòü ìåíþ Пуск ìîæíî ñ
ïîìîùüþ êîìáèíàöèè êëàâèø <Ctrl+Esc>. ×òî òàêîå êîìáèíàöèÿ êëàâèø?
×òîáû âîñïîëüçîâàòüñÿ êîìáèíàöèåé <Ctrl+Esc>, ñíà÷àëà íàæìèòå êëàâèøó
<Ctrl> (ëþáóþ èç äâóõ, èìåþùèõñÿ íà êëàâèàòóðå), çàòåì, íå îòïóñêàÿ
<Ctrl>, íàæìèòå <Esc>, è, íàêîíåö, îòïóñòèòå îáå êëàâèøè.
Äëÿ çàêðûòèÿ ìåíþ Пуск äîñòàòî÷íî íàæàòü êëàâèøó <Esc>. ×èòàòåëè ìîãóò
ïîóïðàæíÿòüñÿ, îòêðûâàÿ è çàêðûâàÿ ìåíþ Пуск êàê ñ ïîìîùüþ ìûøè, òàê
è êëàâèàòóðû.
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Рис. 1.3. Щелчок на кнопке
Пуск открывает главное ме-
ню Windows 98

Что делать левшам?
Ëåâøàì, åñòåñòâåííî, õîòåëîñü áû ìàíèïóëèðîâàòü ìûøüþ ëåâîé ðóêîé, íî òàê, ÷òî-
áû ïðè ýòîì îñíîâíàÿ êíîïêà ìûøè (ëåâàÿ ïðè ðàáîòå ïðàâîé ðóêîé) òàêæå îêàçàëàñü
ïîä óêàçàòåëüíûì ïàëüöåì. Êàê ýòîãî äîáèòüñÿ, ìû âûÿñíèì â ãëàâå 19.

Òåïåðü ïîìåñòèòå óêàçàòåëü ìûøè â ëþáîå ìåñòî ýêðàíà (ìîæíî íà òó æå êíîïêó
Пуск) è ùåëêíèòå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè.

Ïðè ùåë÷êå ïðàâîé êíîïêîé ìûøè íà ÷åì-ëèáî íà ýêðàíå ïîÿâëÿåòñÿ òàê
íàçûâàåìîå êîíòåêñòíîå ìåíþ.

Êîíòåêñòíîå ìåíþ ñîäåðæèò íàáîð êîìàíä, ïðèìåíèìûõ ê äàííîìó îáúåêòó. Áîëåå
òîãî, â íèæíåé ÷àñòè ýòîãî ìåíþ îáû÷íî ïðèñóòñòâóåò ïóíêò Свойства, ïðè âûáîðå
êîòîðîãî îòêðûâàåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî ñ èíôîðìàöèåé îá ýòîì îáúåêòå. (Î òîì, ÷òî òà-
êîå äèàëîãîâîå îêíî, âû óçíàåòå, èçó÷èâ ãëàâó 3.) Íàïðèìåð, êîíòåêñòíîå ìåíþ ïàíåëè
çàäà÷ ìîæíî óâèäåòü íà ðèñ. 1.4. (Ïîäðîáíåå î ïàíåëè çàäà÷ ðå÷ü ïîéäåò â ãëàâå 4.)

Рис. 1.4. Контекстное ме-
ню панели задач
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Ëþáîçíàòåëüíûå ÷èòàòåëè ñåé÷àñ âïîëíå ìîãóò ïîýêñïåðèìåíòèðîâàòü, ùåëêàÿ
ïðàâîé êíîïêîé íà ðàçëè÷íûõ îáúåêòàõ ðàáî÷åãî ñòîëà è íàáëþäàÿ ñîîòâåòñòâóþùèå
êîíòåêñòíûå ìåíþ.

Экранная подсказка
Ïîëó÷èòü ïåðâè÷íóþ èíôîðìàöèþ î íåêîòîðûõ îáúåêòàõ íà ýêðàíå ìîæíî,
äàæå íå ùåëêàÿ íà íèõ ïðàâîé êíîïêîé. Èíîãäà äîñòàòî÷íî íàâåñòè íà òà-
êîé îáúåêò óêàçàòåëü ìûøè, è ÷åðåç íåñêîëüêî ñåêóíä ïîÿâèòñÿ ýêðàííàÿ
ïîäñêàçêà ñ íåêîòîðîé èíôîðìàöèåé, àññîöèèðîâàííîé ñ äàííûì îáúåêòîì.
Êàê ýòî óâèäåòü? Â ïðàâîì íèæíåì óãëó âàøåãî ýêðàíà îòîáðàæàåòñÿ âðåìÿ;
åñëè âû ïîìåñòèòå óêàçàòåëü ïîâåðõ ÷àñîâ, íà ýêðàíå îòîáðàçèòñÿ òåêóùàÿ
äàòà (ñì. ðèñ. íèæå). Êðîìå òîãî, ÷èòàòåëè ìîãóò ñàìîñòîÿòåëüíî íàâîäèòü
óêàçàòåëü íà ðàçëè÷íûå çíà÷êè íà ýêðàíå è íàáëþäàòü ïîÿâëÿþùèåñÿ ýê-
ðàííûå ïîäñêàçêè.

Двойной щелчок
Äëÿ òîãî ÷òîáû âûïîëíèòü äâîéíîé ùåë÷îê, ñëåäóåò ïîìåñòèòü óêàçàòåëü
ìûøè íà íóæíûé îáúåêò íà ýêðàíå, à çàòåì, â îòëè÷èå îò îáû÷íîãî ùåë÷-
êà, äâàæäû (è äîñòàòî÷íî áûñòðî) íàæàòü è îòïóñòèòü ëåâóþ êíîïêó ìûøè.
(Åñëè èíòåðâàë ìåæäó ùåë÷êàìè îêàæåòñÿ ñëèøêîì áîëüøèì, ñèñòåìà âîñ-
ïðèìåò âàøè äåéñòâèÿ êàê äâà îòäåëüíûõ îáû÷íûõ ùåë÷êà.)

Ïðè âûïîëíåíèè äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøü äîëæíà îñòàâàòüñÿ íåïîäâèæíîé.
Åñëè ìûøü ìåæäó ùåë÷êàìè ñëåãêà ïåðåìåñòèòü (ýòî ìîæåò èìåòü ìåñòî
ïðè ÷åðåñ÷óð ýíåðãè÷íîì èõ âûïîëíåíèè), äâîéíîé ùåë÷îê íå ïîëó÷èòñÿ.

Äëÿ ïðàêòèêè âûïîëíèì ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ. (Ïðè ýòîì ïðåäïîëàãàåòñÿ, ÷òî
êîìïüþòåð óæå âêëþ÷åí è Windows çàãðóæåíà.)

 1. Óêàçàòåëü ìûøè ðàñïîëîæèòå íàä çíà÷êîì Мой компьютер (êîòîðûé,
âîçìîæíî, íàõîäèòñÿ â âåðõíåì ëåâîì óãëó ðàáî÷åãî ñòîëà).

 2. Äâàæäû ùåëêíèòå ëåâîé êíîïêîé ìûøè.

  Åñëè ýòî ïðîäåëàòü ïðàâèëüíî (ò.å. äîñòàòî÷íî áûñòðî), íà ýêðàíå îòî-
áðàçèòñÿ îêíî Мой компьютер. (Îá îêíå Мой компьютер ðå÷ü ïîéäåò â
ãëàâå 6.)

Çàêðîéòå îêíî Мой компьютер, ùåëêíóâ íà êíîïêå ñî çíàêîì × â ïðàâîì âåðõ-
íåì óãëó ýêðàíà (ðèñ. 1.5). Òàêèì æå îáðàçîì çàêðûâàåòñÿ â Windows è ëþáîå
äðóãîå îêíî. (Çàêðûòü îêíî ìîæíî òàêæå, âîñïîëüçîâàâøèñü êîìáèíàöèåé êëà-
âèø <Alt+F4>.)

Возможен ли двойной щелчок правой кнопкой?
Ïîïûòêà íå ïûòêà. Ïîïðîáóéòå. Îäíàêî, íàñêîëüêî èçâåñòíî àâòîðó, äâîéíîé ùåë÷îê
ïðàâîé êíîïêîé ìûøè â Windows 98 íå ïðàêòèêóåòñÿ.
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Рис. 1.5. Чтобы закрыть
окно, щелкните на кноп-
ке со знаком × в правом
верхнем углу окна

Перетаскивание объектов
Ïåðåòàñêèâàíèå – ýòî ñïîñîá ïåðåìåùåíèÿ îáúåêòà (íàïðèìåð, çíà÷êà èëè îêíà)

ïî ýêðàíó. ×òîáû ïîíÿòü, êàê ýòî äåëàåòñÿ, ïðîùå âñåãî ïîýêñïåðèìåíòèðîâàòü ñ êà-
êèì-ëèáî çíà÷êîì íà ðàáî÷åì ñòîëå Windows.

 1. Ïîìåñòèòå óêàçàòåëü ìûøè íà çíà÷îê Мой компьютер.
  Äàííûé çíà÷îê îáû÷íî ðàñïîëîæåí â ëåâîì âåðõíåì óãëó ðàáî÷åãî

ñòîëà Windows.

 2. Íàæìèòå ëåâóþ êíîïêó ìûøè è, ïðèäåðæèâàÿ åå, ïåðåìåñòèòå ìûøü òàê,
÷òîáû óêàçàòåëü (âìåñòå ñ ïåðåòàñêèâàåìûì îáúåêòîì) îêàçàëñÿ â íóæíîì
ìåñòå ýêðàíà.

  Âî âðåìÿ äàííîé ïðîöåäóðû óêàçàòåëü ìûøè, “çàöåïèâ” çíà÷îê Мой
компьютер è ïîâòîðÿÿ äâèæåíèÿ ìûøè, ïåðåìåùàåòñÿ ïî ýêðàíó
(ðèñ. 1.6).

 3. Êîãäà óêàçàòåëü è çíà÷îê îêàæóòñÿ â íóæíîì ìåñòå, îòïóñòèòå êíîïêó ìûøè.

Íàïðàâëåíèå ïåðåòàñêèâàíèÿ

Óêàçàòåëü ìûøè

Рис. 1.6. При перетаскивании значка по рабочему столу видны
два его изображения: на старом месте и “бледное” в текущем
месте

Âñå! Òåïåðü çíà÷îê áóäòî ïðèðîñ ê ñâîåìó íîâîìó ìåñòó – äî òåõ ïîð, ïîêà âû
ñíîâà åãî íå ïåðåòàùèòå. (Èñïîëüçóÿ îïèñàííûé ìåòîä, âû òåïåðü ñìîæåòå ðàñïîëî-
æèòü çíà÷êè íà ðàáî÷åì ñòîëå ïî ñâîåìó âêóñó.)

Ïîäîáíûì æå îáðàçîì ìîæíî ïåðåìåñòèòü íà ýêðàíå ëþáîå îêíî, ïðåäâàðè-
òåëüíî “óõâàòèâ” åãî çà çàãîëîâîê. Ïîäðîáíåå îá ýòîì ðàññêàçàíî â ãëàâå 3.

×èòàòåëü óæå çíàåò, êàê îòêðûòü îêíî Мой компьютер, è ìîæåò ïîýêñïåðèìåíòèðî-
âàòü ñ åãî ïåðåìåùåíèåì ïî ýêðàíó ñàìîñòîÿòåëüíî.
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Запуск программы и работа с ней
Èòàê, ìû ïîëó÷èëè ïðåäñòàâëåíèå î òîì, ÷òî èìååòñÿ íà ðàáî÷åì ñòîëå, è ïðèîá-

ðåëè íåêîòîðûå íàâûêè óïðàâëåíèÿ âñåì ýòèì ñ ïîìîùüþ ìûøè (à òàêæå ñ ïîìîùüþ
êëàâèàòóðû). Òåïåðü ïîïðîáóåì ïîíÿòü, äëÿ ÷åãî âñå ýòî íóæíî. Çàïóñòèì êàêóþ-
íèáóäü ïðîãðàììó è ïîïðîáóåì ñäåëàòü ÷òî-íèáóäü ïîëåçíîå. Äëÿ ýòîãî âûïîëíèòå
ñëåäóþùèå äåéñòâèÿ.

 1. Ùåëêíèòå íà êíîïêå Пуск.
  ×òî îçíà÷àåò “ùåëêíóòü” è “äâàæäû ùåëêíóòü”, ìû âûÿñíèëè â ïðåäûäóùèõ ðàçäåëàõ.

Ãäå íàõîäèòñÿ êíîïêà Пуск, ìû òàêæå óæå çíàåì – â ëåâîì íèæíåì óãëó ýêðàíà.

  Â ðåçóëüòàòå íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ìåíþ Пуск.
 2. Â ìåíþ Пуск ïîìåñòèòå óêàçàòåëü ìûøè íà ïóíêò Программы.

  Îòêðîåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùåå âëîæåííîå ìåíþ (èëè ïîäìåíþ).

 3. Â ïîÿâèâøåìñÿ ïîäìåíþ ïîìåñòèòå óêàçàòåëü ìûøè íà ïóíêò Стандартные.
  Îòêðîåòñÿ åùå îäíî ïîäìåíþ.

 4. Â ïîñëåäíåì ïîäìåíþ ùåëêíèòå íà ïóíêòå Калькулятор (ðèñ. 1.7).

Рис. 1.7. Выделенные пункты указывают путь в меню Пуск к программе
Калькулятор

  Â ðåçóëüòàòå íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ îêíî ïðîãðàììû Êàëüêóëÿòîð (ðèñ. 1.8).

  (Â äàëüíåéøåì, êîãäà ïîòðåáóåòñÿ óêàçàòü â òåêñòå êíèãè öåïî÷êó ìåíþ è ïîäìå-
íþ, êîòîðûå ñëåäóåò îòêðûòü, ÷òîáû äîáðàòüñÿ äî íóæíîãî ïóíêòà, ìû ñìîæåì ýòî
ñäåëàòü òàê: ПускÖПрограммыÖСтандартныеÖКалькулятор.)

Íó âîò, ìû óæå íàó÷èëèñü çàïóñêàòü ïðîãðàììû. Âû, êîíå÷íî, çíàåòå, ÷òî òàêîå
êàëüêóëÿòîð, è óìååòå ïîëüçîâàòüñÿ èì. Êàëüêóëÿòîð, èìåþùèéñÿ ó âàñ íà ýêðàíå,
ôóíêöèîíèðóåò òàê æå, êàê è îáû÷íûå êàëüêóëÿòîðû. Âû ïðÿìî ñåé÷àñ ìîæåòå ÷òî-
íèáóäü âû÷èñëèòü. Ïðè ýòîì íóæíûå öèôðû ìîæíî ââîäèòü, êàê íàæèìàÿ ñîîòâåòñò-
âóþùèå öèôðîâûå êëàâèøè íà êëàâèàòóðå êîìïüþòåðà, òàê è ùåëêàÿ íà êíîïêàõ
êàëüêóëÿòîðà íà ýêðàíå.
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Рис. 1.8. Окно программы Каль-
кулятор

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ðàáîòû ñ ïðîãðàììîé åå íåîáõîäèìî çàêðûòü. Äëÿ ýòîãî
ùåëêíèòå íà êíîïêå ñî çíàêîì × â ïðàâîì âåðõíåì óãëó åå îêíà.

Ïîäûòîæèì. Ìû âûÿñíèëè, ÷òî Windows 98 çàãðóæàåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè
âêëþ÷åíèè êîìïüþòåðà. Ïðè ýòîì, âîçìîæíî, ïðèõîäèòñÿ óêàçûâàòü èìÿ
ïîëüçîâàòåëÿ è ââîäèòü ïàðîëü. Ïîñëå çàãðóçêè Windows íå ýêðàíå ïîÿâëÿåò-
ñÿ ðàáî÷èé ñòîë ñî çíà÷êàìè, ïàíåëüþ çàäà÷ è êíîïêîé Пуск. Óïðàâëåíèå
Windows îñóùåñòâëÿåòñÿ ñ ïîìîùüþ ìûøè èëè êëàâèàòóðû (ìûøü ïðåäïî÷-
òèòåëüíåå). Ìûøüþ âû ïðîèçâîäèòå ùåë÷îê èëè äâîéíîé ùåë÷îê íà ðàç-
ëè÷íûõ îáúåêòàõ, ëèáî ïåðåòàñêèâàåòå îáúåêòû. Äëÿ òîãî ÷òîáû çàïóñòèòü
îäíó èç ïðèêëàäíûõ ïðîãðàìì (ñ ïîìîùüþ êîòîðûõ ìîæíî âûïîëíèòü íà
êîìïüþòåðå ðåàëüíóþ ïîëåçíóþ ðàáîòó), ñëåäóåò âûáðàòü ñîîòâåòñòâóþùèé
ïóíêò â ìåíþ Пуск (ïðåäâàðèòåëüíî îòêðûâ íåîáõîäèìûå ïîäìåíþ). Êàæäàÿ
ïðîãðàììà îòêðûâàåòñÿ â ñîáñòâåííîì îêíå.

Íó âîò, ìû è ïðèîáðåëè íà÷àëüíûå çíàíèÿ î Windows, êîòîðûå ñìîæåì ïîïîëíèòü
â õîäå äàëüíåéøåãî èçó÷åíèÿ äàííîé êíèãè. À ñåé÷àñ ñàìîå âðåìÿ âûÿñíèòü, êàê çà-
âåðøèòü ðàáîòó Windows è âûêëþ÷èòü êîìïüþòåð ïîñëå òîãî, êàê âñÿ ðàáîòà ñäåëàíà.

Как завершить работу Windows
и выключить компьютер

Èòàê, ðàáî÷èé äåíü ïîäîøåë ê êîíöó, è íàñòóïèëî âðåìÿ âûêëþ÷èòü êîìïüþòåð.
Â îòëè÷èå îò íà÷àëà ðàáîòû (òîãäà ìû òîëüêî âêëþ÷èëè êîìïüþòåð, à Windows çàãðó-
çèëàñü àâòîìàòè÷åñêè), äëÿ êîððåêòíîãî çàâåðøåíèÿ ðàáîòû Windows íåäîñòàòî÷íî
ïðîñòî íàæàòü êíîïêó.

Ïðàâèëüíî çàâåðøèòü ðàáîòó Windows, à òàêæå âûêëþ÷èòü êîìïüþòåð, âàñ íàó÷èò
äàííàÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé.

 1. Ùåëêíèòå íà êíîïêå Пуск â ëåâîì íèæíåì óãëó ýêðàíà.

  Åñëè âû íå ìîæåòå îáíàðóæèòü êíîïêó Пуск, íàæìèòå êëàâèøó
<Ctrl> è, íå îòïóñêàÿ åå, êëàâèøó <Esc>. Çàòåì îòïóñòèòå îáå
êëàâèøè. Äàííîå äåéñòâèå ýêâèâàëåíòíî ùåë÷êó íà êíîïêå Пуск,
ðàñêðûâàþùåìó ãëàâíîå ìåíþ Windows (èëè ìåíþ Пуск).

 2. Â îòêðûâøåìñÿ ìåíþ ùåëêíèòå íà ïóíêòå Завершение работы âíèçó
ìåíþ.
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  Ïðè ýòîì âû èíèöèèðóåòå ïðîöåññ çàâåðøåíèÿ ðàáîòû îïåðàöèîííîé
ñèñòåìû. Íà ýêðàíå ïîÿâëÿåòñÿ äèàëîãîâîå îêíî Завершение работы
Windows (ðèñ. 1.9).

Рис. 1.9. Чтобы на экране появилось такое
окно, в меню Пуск следует выбрать команду
Завершение работы

 3. Â ïîÿâèâøåìñÿ îêíå âûáåðèòå ïåðåêëþ÷àòåëü Выключить компьютер, à çàòåì ùåëê-
íèòå íà êíîïêå ОК.

  Ïîäðîáíåå î äèàëîãîâûõ îêíàõ è ñîäåðæàùèõñÿ â íèõ óïðàâëÿþùèõ ýëåìåíòàõ ìû
óçíàåì èç ãëàâû 3. À ñåé÷àñ ïðîñòî ïîìåñòèòå óêàçàòåëü ìûøè íà áåëûé êðóæîê â
îêíå Завершение работы Windows ðÿäîì ñî ñëîâàìè Выключить компьютер è ùåëê-
íèòå, òàê ÷òîáû â ýòîì êðóæêå ïîÿâèëàñü ÷åðíàÿ òî÷êà. Âîçìîæíî, óêàçàííûé ïåðå-
êëþ÷àòåëü óæå âûáðàí; â ýòîì ñëó÷àå âàì îñòàåòñÿ òîëüêî ùåëêíóòü íà êíîïêå ОК.

  Åñëè âû çàáûëè ñîõðàíèòü êàêîé-ëèáî ôàéë íà äèñêå, â ýòîò ìîìåíò íà ýêðàíå
îòîáðàçèòñÿ ñîîáùåíèå î íåîáõîäèìîñòè ñîõðàíèòü âàøó ðàáîòó (î ñîõðàíåíèè
ôàéëîâ ðå÷ü áóäåò èäòè â ãëàâå 10). Åñëè âû íè÷åãî íå çàáûëè, îïåðàöèîííàÿ
ñèñòåìà âûïîëíèò íåîáõîäèìûå äåéñòâèÿ ïî çàâåðøåíèþ ñâîåé ðàáîòû, à çàòåì íà
ýêðàíå ïîÿâèòñÿ ñîîáùåíèå Теперь питание компьютера можно отключить.

 4. Âûêëþ÷èòå ìîíèòîð.

  Êàê è ïðè âêëþ÷åíèè, åñëè ñèëîâîé êàáåëü âàøåãî ìîíèòîðà ïîäñîåäèíåí ê áëî-
êó ïèòàíèÿ êîìïüþòåðà, ìîíèòîð âêëþ÷àåòñÿ (è âûêëþ÷àåòñÿ) îäíîâðåìåííî ñ
êîìïüþòåðîì, è òîãäà äàííûé ïóíêò âàì ñëåäóåò ïðîïóñòèòü.

 5. Âîñïîëüçóéòåñü ïåðåêëþ÷àòåëåì íà ñèñòåìíîì áëîêå.

  Ñèñòåìíûé áëîê – îñíîâíàÿ ñîñòàâëÿþùàÿ êîìïüþòåðà. Âûêëþ÷èòü ñèñòåìíûé
áëîê – ýòî òî æå ñàìîå, ÷òî âûêëþ÷èòü êîìïüþòåð.

Для чего предназначены два других переключателя в окне Завершение
работы Windows
Ïåðåêëþ÷àòåëü Перезагрузить компьютер èíèöèèðóåò íîâóþ çàãðóçêó
Windows 98 áåç âûêëþ÷åíèÿ êîìïüþòåðà.
Ïåðåêëþ÷àòåëü Перезагрузить компьютер в режиме MS DOS ïîçâîëÿåò èìè-
òèðîâàòü íà êîìïüþòåðå, ðàáîòàþùåì ïîä óïðàâëåíèåì Windows, ðåæèì MS
DOS. (MS DOS – ñòàðàÿ îïåðàöèîííàÿ ñèñòåìà, èñïîëüçîâàâøàÿñÿ äî ïîÿâ-
ëåíèÿ Windows.)



28 Часть I. Начало начал

Резюме
Äëÿ òîãî ÷òîáû âêëþ÷èòü êîìïüþòåð, íåîáõîäèìî âêëþ÷èòü ìîíèòîð, à çàòåì âîñ-

ïîëüçîâàòüñÿ ïåðåêëþ÷àòåëåì íà ñèñòåìíîì áëîêå. Åñòåñòâåííî, ïðåæäå ÷åì äåëàòü òî
è äðóãîå, íåîáõîäèìî óáåäèòüñÿ, ÷òî êàáåëè ïèòàíèÿ óêàçàííûõ óñòðîéñòâ ïîäñîåäè-
íåíû ê ðîçåòêàì.

Îïåðàöèîííàÿ ñèñòåìà Windows çàãðóæàåòñÿ àâòîìàòè÷åñêè ïðè âêëþ÷åíèè êîì-
ïüþòåðà.

Ðàáîòàÿ ñ êîìïüþòåðîì, âû óïðàâëÿåòå Windows ñ ïîìîùüþ ìûøè. Óïðàâëåíèå
îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì òàêèõ ïðèåìîâ, êàê ùåë÷îê, äâîéíîé ùåë÷îê è ïåðåòàñ-
êèâàíèå.

Ùåëêíóòü íà îáúåêòå – çíà÷èò íàâåñòè íà ýòîò îáúåêò óêàçàòåëü, à çàòåì íàæàòü è
îòïóñòèòü êíîïêó ìûøè. Âîçìîæåí ùåë÷îê êàê ëåâîé, òàê è ïðàâîé êíîïêîé ìûøè.
Ùåë÷îê ëåâîé êíîïêîé âûäåëÿåò íåêîòîðûé îáúåêò, ëèáî èíèöèèðóåò íåêîòîðîå äåé-
ñòâèå. Ùåë÷îê ïðàâîé êíîïêîé îòîáðàæàåò íà ýêðàíå êîíòåêñòíîå ìåíþ, ñîäåðæàùåå
íàáîð êîìàíä, ïðèìåíèìûõ ê äàííîìó îáúåêòó.

Äëÿ äâîéíîãî ùåë÷êà ñëåäóåò íàâåñòè óêàçàòåëü ìûøè íà íóæíûé îáúåêò, à çàòåì
äâà ðàçà ïîäðÿä íàæàòü è îòïóñòèòü êíîïêó ìûøè. Äâîéíîé ùåë÷îê ñëåäóåò îñóùåñò-
âëÿòü äîñòàòî÷íî áûñòðî, èíà÷å ñèñòåìà âîñïðèìåò âàøè äåéñòâèÿ êàê äâà îòäåëüíûõ
ùåë÷êà. Êðîìå òîãî, ïðè âûïîëíåíèè äâîéíîãî ùåë÷êà ìûøü äîëæíà áûòü íåïîä-
âèæíà.

Ïðè ïåðåòàñêèâàíèè âû ïîìåùàåòå óêàçàòåëü ìûøè íà íóæíûé îáúåêò, íàæèìàåòå
ëåâóþ êíîïêó è, íå îòïóñêàÿ êíîïêè, ïåðåìåùàåòå ìûøü (à òàêæå óêàçàòåëü âìåñòå ñ
ïåðåòàñêèâàåìûì îáúåêòîì) äî òåõ ïîð, ïîêà îáúåêò íå îêàæåòñÿ â íóæíîì ìåñòå ýê-
ðàíà. Çàòåì âû îòïóñêàåòå êíîïêó ìûøè.

Ïîìèìî ìûøè, óïðàâëÿòü êîìïüþòåðîì ìîæíî òàêæå ñ ïîìîùüþ êëàâèàòóðû –
óñòðîéñòâà, ïîçâîëÿþùåãî ââîäèòü èíôîðìàöèþ âðó÷íóþ.

Çàïóñòèòü ïðîãðàììó ìîæíî, âûáðàâ ñîîòâåòñòâóþùèé ïóíêò â ìåíþ Пуск. (Ñ äðóãè-
ìè ñïîñîáàìè çàïóñêà ïðîãðàìì ìû ïîçíàêîìèìñÿ â ãëàâå 10.)

×òîáû çàêðûòü ïðîãðàììó, ùåëêíèòå íà êíîïêå ñî çíàêîì × â ïðàâîì âåðõíåì óãëó
åå îêíà.

Äëÿ òîãî ÷òîáû äîëæíûì îáðàçîì çàâåðøèòü ðàáîòó Windows 98, íóæíî â ìåíþ
Пуск âûáðàòü ïóíêò Завершение работы. Êîãäà Windows çàâåðøèò ðàáîòó, íà ýêðàíå
ïîÿâèòñÿ ñîîáùåíèå Теперь питание компьютера можно отключить.

Âûêëþ÷àåòñÿ êîìïüþòåð òàê æå, êàê è âêëþ÷àåòñÿ, òîëüêî â îáðàòíîì ïîðÿäêå.
Ñíà÷àëà âûêëþ÷àþòñÿ ìîíèòîð è ñèñòåìíûé áëîê, à çàòåì, åñëè ñ÷èòàåòå íóæíûì, âû
ìîæåòå âûíóòü âèëêè èç ðîçåòîê.

Тесты
Ýòè òåñòû ïîìîãóò âàì çàêðåïèòü ìàòåðèàë äàííîé ãëàâû. Îòâåòû èùèòå â Ïðèëî-

æåíèè À.

Истина или ложь?
Êàæäîå óòâåðæäåíèå ëèáî âåðíî, ëèáî íåò.

 1. Äëÿ òîãî ÷òîáû çàãðóçèòü Windows 98, äîñòàòî÷íî âêëþ÷èòü êîìïüþòåð.

 2. Äëÿ òîãî ÷òîáû çàâåðøèòü ðàáîòó Windows 98, íóæíî âûáðàòü ïóíêò Заверше-
ние работы â ìåíþ Пуск.

 3. Ðàáîòàÿ ñ Windows, âïîëíå ìîæíî îáîéòèñü áåç ìûøè.
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 4. Â Windows èñïîëüçóþòñÿ îáå êíîïêè ìûøè.

 5. Â Windows âîçìîæåí äâîéíîé ùåë÷îê êàê ïðàâîé, òàê è ëåâîé êíîïêîé ìûøè.

 6. Äâîéíîé ùåë÷îê ñëåäóåò âûïîëíÿòü äîñòàòî÷íî áûñòðî.

Найдите верный ответ
Êàæäûé èç ïðåäëîæåííûõ âîïðîñîâ ìîæåò èìåòü íåñêîëüêî ïðàâèëüíûõ îòâåòîâ.

 7. ×òî ñëåäóåò ïðåäïðèíÿòü, åñëè êîìïüþòåð íå âêëþ÷àåòñÿ?

 à)  Ïðîâåðèòü, ïîäêëþ÷åí ëè êàáåëü ïèòàíèÿ ê ðîçåòêå íà ñòåíå.

 á)  Óäîñòîâåðèòüñÿ, ÷òî íàïðÿæåíèå â ðîçåòêå íå îòñóòñòâóåò.

 â)  Óáåäèòüñÿ, óñòàíîâëåí ëè âûêëþ÷àòåëü êîìïüþòåðà â ïîëîæåíèå “Âêëþ-
÷åíî”.

 8. ×òî íóæíî ñäåëàòü, ÷òîáû íà ýêðàíå ïîÿâèëîñü êîíòåêñòíîå ìåíþ?

 à)  Ùåëêíóòü ëåâîé êíîïêîé ìûøè.

 á)  Ùåëêíóòü ïðàâîé êíîïêîé ìûøè.

 â)  Âûïîëíèòü äâîéíîé ùåë÷îê.

 9. Êàêàÿ êíîïêà ìûøè èñïîëüçóåòñÿ ïðè ïåðåòàñêèâàíèè îáúåêòîâ íà ýêðàíå?

 à)  Ëåâàÿ.

 á)  Ïðàâàÿ.

 â)  Ïðè ïåðåòàñêèâàíèè îáúåêòîâ êíîïêè âîîáùå íå èñïîëüçóþòñÿ.

 10. ×òî íóæíî ñäåëàòü, ÷òîáû çàïóñòèòü ïðîãðàììó èç ìåíþ Пуск?
 à)  Â ìåíþ Пуск âûáðàòü ïóíêò Завершение работы.

 á)  Â ìåíþ Пуск âûáðàòü ïóíêò Программы.

 â)  Â ìåíþ Пуск âûáðàòü ïóíêò Выполнить.
 11. Êàêèå èç ñëåäóþùèõ äåéñòâèé ìîæíî âûïîëíèòü ñ ïîìîùüþ ìûøè?

 à)  Çàïóñòèòü ïðîãðàììó.

 á)  Ââåñòè òåêñò.

 â)  Èçìåíèòü ïîëîæåíèå îêíà íà ýêðàíå.

 12. Êàêèå èç ñëåäóþùèõ îáúåêòîâ ïîääàþòñÿ ïåðåòàñêèâàíèþ?

 à)  Ïàíåëü çàäà÷.

 á)  Êíîïêà Пуск.
 â)  Îòêðûòîå îêíî.


