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Часть I

I
Основные понятия

В этой части…

Ãëàâà 1. Çíàêîìüòåñü – Access 2003

Ãëàâà 2. Îñíîâû èíòåðôåéñà Access 2003

Ãëàâà 3. Ñïðàâî÷íàÿ ñèñòåìà Access 2003

Â ýòîé ÷àñòè äàåòñÿ êðàòêèé îáçîð îñíîâíûõ âîçìîæíîñòåé ïðèëîæåíèÿ Microsoft
Access 2003, âêëþ÷àÿ óñîâåðøåíñòâîâàííûå ñðåäñòâà è íîâèíêè ýòîé ïîñëåäíåé
âåðñèè. Access, â ïåðâóþ î÷åðåäü, ñëåäóåò óñòàíîâèòü íà âàøåì êîìïüþòåðå, ïîýòî-
ìó â ãëàâå 1 ïåðå÷èñëåíû òðåáîâàíèÿ ê àïïàðàòíîìó è ïðîãðàììíîìó îáåñïå÷åíèþ,
ïðåäúÿâëÿåìûå ýòèì ïðèëîæåíèåì ïàêåòà Microsoft Office 2003. Â ýòîé ãëàâå òàêæå
ïðèâîäèòñÿ ïîäðîáíàÿ ïîøàãîâàÿ èíñòðóêöèÿ äëÿ âûáîðî÷íîé óñòàíîâêè êîìïî-
íåíòîâ ïðîãðàììû Access 2003 ñ äèñòðèáóòèâíîãî êîìïàêò-äèñêà.

Â ãëàâå 2 âû ïîçíàêîìèòåñü ñ ðàçëè÷íûìè ñïîñîáàìè çàïóñêà ïðîãðàììû Access
è êîððåêòíîãî âûõîäà èç íåå, ïîëó÷èòå ïåðâîå ïðåäñòàâëåíèå îá îñíîâíûõ ýëåìåí-
òàõ åå ýêðàííîãî èíòåðôåéñà, à òàêæå îñíîâíûõ âèäàõ îêîí ïðèëîæåíèÿ, âêëþ÷àÿ
îêíà áàçû äàííûõ, òàáëèöû, ôîðìû è çàïðîñà. Îòëè÷èòåëüíîé îñîáåííîñòüþ ñèñ-
òåìû Access ÿâëÿåòñÿ òî, ÷òî íàáîð êíîïîê, íàõîäÿùèõñÿ íà ïàíåëÿõ èíñòðóìåíòîâ,
÷èñëî ïàíåëåé, ïîÿâëÿþùèõñÿ íà ýêðàíå, à òàêæå ñïèñîê êîìàíä, ïðåäëàãàåìûõ
ðàçëè÷íûìè ìåíþ, – âñå ýòî çàâèñèò îò òåêóùåãî ðåæèìà ðàáîòû Access è âîñòðå-
áîâàííîñòè òåõ èëè èíûõ êîìàíä ïîëüçîâàòåëåì. Ãëàâà 2 ïîçâîëÿåò îñâîèòü àëüòåð-
íàòèâíûé ïóòü âûïîëíåíèÿ ìíîãèõ îïåðàöèé è êîìàíä – èñïîëüçîâàíèå ôóíêöèî-
íàëüíûõ êëàâèø è êîìáèíàöèé êëàâèø, êîòîðûå çàìåòíî óñêîðÿþò ðàáîòó â Access.

Â ãëàâå 3 ïîäðîáíî îïèñûâàåòñÿ, êàê âîñïîëüçîâàòüñÿ èíòåðàêòèâíîé ñïðàâî÷íîé
ñèñòåìîé Access, êîòîðàÿ â âåðñèè 2003 çàìåòíî ïðåîáðàçèëàñü è â åùå áîëüøåé
ñòåïåíè ñòàëà Internet-îðèåíòèðîâàííîé.
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Глава 1

Знакомьтесь – Access 2003
Â ýòîé ãëàâå…

� ×òî ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé Access 2003

� Óñòàíîâêà Access 2003

� Ðåçþìå

Что представляет собой Access 2003
Microsoft Access 2003 – ýòî ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå, êîòîðîå îòíîñèòñÿ ê êàòåãî-

ðèè ñèñòåì óïðàâëåíèÿ áàçàìè äàííûõ (ÑÓÁÄ) è ÿâëÿåòñÿ îäíèì èç ïðîäóêòîâ ïàêåòà
Microsoft Office 2003. Âîïðîñàì îðãàíèçàöèè äàííûõ â Access 2003 ïîñâÿùåíà ãëàâà 4,
Ðåëÿöèîííûå áàçû äàííûõ è èõ ïëàíèðîâàíèå, íî, îáîáùàÿ, ìîæíî ñêàçàòü, ÷òî îñíîâíàÿ
ôóíêöèÿ êàê Access, òàê è ëþáîé ÑÓÁÄ – ýòî ðàáîòà ñî ñòðóêòóðèðîâàííîé â âèäå
òàáëèö èíôîðìàöèåé. Ïðîãðàììà Access ïîçâîëÿåò îáåñïå÷èòü ââîä äàííûõ â òàáëèöû
áàçû äàííûõ, èõ õðàíåíèå è ñîïðîâîæäåíèå, à òàêæå ïîëó÷àòü èç ñîâîêóïíîñòè ýòîé
èíôîðìàöèè íóæíûå äàííûå, íåîáõîäèìûå ïðè ïðèíÿòèè âàæíûõ áèçíåñ-ðåøåíèé.

Объекты базы данных Microsoft Access
Ïðèìåíèòåëüíî ê ïðèëîæåíèþ Microsoft Access áàçà äàííûõ – ýòî ñîâîêóïíîñòü

îáúåêòîâ ðàçëè÷íîãî òèïà (è íàçíà÷åíèÿ), êîòîðûå èñïîëüçóþòñÿ äëÿ õðàíåíèÿ, îòîáðà-
æåíèÿ è âûâîäà íà ïå÷àòü âàøèõ äàííûõ, à òàêæå ñîäåðæàò ñîçäàííûé âàìè ïðîãðàìì-
íûé êîä. ÑÓÁÄ Access ðàáîòàåò ñî ñëåäóþùèìè òèïàìè îáúåêòîâ: òàáëèöû, çàïðîñû,
ôîðìû, îò÷åòû, ñòðàíèöû äîñòóïà ê äàííûì, ìàêðîñû è ìîäóëè. Âñå îíè ñãðóïïèðîâà-
íû ïî êàòåãîðèÿì è îòîáðàæàþòñÿ â îêíå áàçû äàííûõ (ðèñ. 1.1). Íèæå ìû êðàòêî
îõàðàêòåðèçóåì îñíîâíûå òèïû îáúåêòîâ Access, ðå÷ü î êîòîðûõ ïîéäåò â ýòîé êíèãå.

� Òàáëèöû. Ôóíäàìåíò âàøåé áàçû äàííûõ è ëþáîãî ïðèëîæåíèÿ, ðàçðàáàòûâàå-
ìîãî â Microsoft Access. Âñå îñòàëüíûå îáúåêòû ÁÄ òàê èëè èíà÷å ñâÿçàíû
ñ òàáëèöàìè è çàâèñèìû îò íèõ, ïîñêîëüêó îïåðèðóþò äàííûìè, êîòîðûå õðà-
íÿòñÿ â òàáëèöàõ. Òàáëè÷íûå äàííûå îòîáðàæàþòñÿ â ïðèâû÷íîì ôîðìàòå
ñòðîê (çàïèñåé â òåðìèíîëîãèè ÑÓÁÄ Access) è ñòîëáöîâ (ïîëåé), êàê ýòî âèäíî
èç ðèñ. 1.2. Ïðè îòêðûòèè òàáëèöû â ðåæèìå ïðîñìîòðà (ðåæèìå òàáëèöû) íà
ýêðàíå ìîæíî óâèäåòü âñå ïîëÿ è âñå çàïèñè, õðàíèìûå â òàáëèöå. Ïðàâèëüíî
ñïðîåêòèðîâàííàÿ áàçà äàííûõ Access ÷àùå âñåãî âêëþ÷àåò íåñêîëüêî òàáëèö,
îáúåäèíåííûõ ìåæäó ñîáîé ïîñðåäñòâîì òàê íàçûâàåìûõ ñâÿçåé. Áëàãîäàðÿ ñâÿ-
çÿì èíôîðìàöèÿ èç îäíîé òàáëèöû ñòàíîâèòñÿ äîñòóïíîé äëÿ äðóãîé, ÷òî ïî-
çâîëÿåò îáåñïå÷èâàòü öåëîñòíîñòü äàííûõ â è óïðîùàåò ïîääåðæêó âñåé ÁÄ.

� Ôîðìû. Êàê ïðàâèëî, èñïîëüçóþòñÿ äëÿ ðàáîòû ñ èíäèâèäóàëüíûìè çàïèñÿìè
èç îäíîé èëè íåñêîëüêèõ òàáëèö áàçû äàííûõ (ðèñ. 1.3). Ñ ïîìîùüþ ôîðì
ìîæíî ââîäèòü èíôîðìàöèþ â òàáëèöû, ðåäàêòèðîâàòü è óäàëÿòü åå, à òàêæå îã-
ðàíè÷èòü äîñòóï ê äàííûì è îòîáðàæàòü èõ òîëüêî â ðåæèìå ïðîñìîòðà.
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Рис. 1.1. Доступ ко всем объектам базы данных Microsoft Access, сгруп-
пированным по типам, осуществляется через окно базы данных

Рис. 1.2. Информация о клиентах структурирована и размещена в таблице
Access 2003

Рис. 1.3. В форме отображается информация из одной строки таб-
лицы Access

� Çàïðîñû. Ìîùíûé èíñòðóìåíò óïðàâëåíèÿ äàííûìè, ïîçâîëÿþùèé èçâëåêàòü
èç òàáëèö áàçû äàííûõ ñâåäåíèÿ, êîòîðûå ñîîòâåòñòâóþò îïðåäåëåííîìó êðèòå-
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ðèþ (ðèñ. 1.4). Ñ ïîìîùüþ çàïðîñîâ ìîæíî àâòîìàòèçèðîâàòü ïðîöåññ îáíîâ-
ëåíèÿ èëè óäàëåíèÿ çàïèñåé èç îäíîé èëè íåñêîëüêèõ òàáëèö, à òàêæå âûïîë-
íÿòü âû÷èñëåíèÿ, îñíîâûâàÿñü íà çíà÷åíèÿõ, õðàíèìûõ â òàáëèöå.

Рис. 1.4. Запросы позволяют выполнять статистическую обработку данных из
одной или нескольких таблиц Access

� Îò÷åòû (ðèñ. 1.5). Ïðî÷íî àññîöèèðîâàíû ñî ñëîâîì “ïå÷àòü”, ïîñêîëüêó îñíîâ-
íîå èõ íàçíà÷åíèå – ïðåîáðàçîâàíèå äàííûõ èç âèðòóàëüíîé ýëåêòðîííîé ôîðìû
âî âïîëíå îñÿçàåìóþ, áóìàæíóþ, íåèçìåííûé êîíå÷íûé ïðîäóêò ëþáîé ñèñòåìû
àâòîìàòèçèðîâàííîãî äîêóìåíòîîáîðîòà. Ñðåäñòâà ãåíåðàöèè îò÷åòîâ Access ïîçâî-
ëÿþò âûâåñòè îòôîðìàòèðîâàííûå äàííûå è ðåçóëüòàòû èòîãîâûõ ðàñ÷åòîâ íà ïå-
÷àòü â íàèáîëåå ïðåçåíòàáåëüíîì âèäå, â òîì ÷èñëå â âèäå ãðàôèêîâ è äèàãðàìì.

Рис. 1.5. Информация в отчете сгруппирована по марке товара

� Ñòðàíèöû äîñòóïà ê äàííûì (ðèñ. 1.6). HTML-ñòðàíèöû, âûïîëíÿþùèå ðîëü
ñâîåîáðàçíîãî “èíòåðôåéñà” ê äàííûì, êîòîðûå õðàíÿòñÿ â áàçàõ äàííûõ Mi-
crosoft Access. Îáðàùàÿñü ê òàêèì ñòðàíèöàì ÷åðåç Internet èëè intranet íåïî-
ñðåäñòâåííî èç Web-áðàóçåðà Internet Explorer, ìîæíî ïðîñìàòðèâàòü è ââîäèòü
èíôîðìàöèþ â òàáëèöû, à òàêæå ãåíåðèðîâàòü îò÷åòû.

� Ìàêðîñû. Ïðîñòåéøèå “ïðîãðàììû”, ñ ïîìîùüþ êîòîðûõ ìîæíî àâòîìàòèçèðî-
âàòü âûïîëíåíèå ÷àñòî ïîâòîðÿþùèõñÿ îïåðàöèé, íàïðèìåð îòêðûòèå îäíîé
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è òîé æå ôîðìû, ïå÷àòü îïðåäåëåííîãî îò÷åòà èëè âûáîð êîìàíäû ìåíþ. Ìàêðîñ
ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñåðèþ ìàêðîêîìàíä, äëÿ êàæäîé èç êîòîðûõ ïðè ñîçäàíèè ìàê-
ðîñà óêàçûâàåòñÿ åå èìÿ, àðãóìåíòû è óñëîâèå âûïîëíåíèÿ. Ðîäñòâåííûå ìàêðîñû
â Access ìîæíî îáúåäèíÿòü â ãðóïïû (òàê, íà ðèñ. 1.7 ïîêàçàíà ãðóïïà ìàêðîñîâ
Клиенты, êîòîðàÿ âêëþ÷àåò ìàêðîñû Проверка кода è Обновление списка стран).

Рис. 1.6. Страница доступа к данным сочетает в себе возможности форм и отчетов

Рис. 1.7. Так выглядит группа макросов Клиенты в окне специального инструментария —
конструктора макросов

Âñå îáúåêòû áàçû äàííûõ (à ðå÷ü ìîæåò èäòè î äåñÿòêàõ è ñîòíÿõ òàáëèö, çàïðîñîâ
è îò÷åòîâ, òàê êàê ñîãëàñíî ñïåöèôèêàöèÿì ïðîãðàììû Microsoft Access, â áàçå äàííûõ
ìîæåò áûòü îïðåäåëåíî äî 32 768 îáúåêòîâ) õðàíÿòñÿ â îäíîì îáùåì ôàéëå, ôàéëå áàçû
äàííûõ, êîòîðûé èìååò ðàñøèðåíèå .mdb. Ïî óìîë÷àíèþ â Access 2003 ïðèíÿò ôîðìàò
ôàéëà Access 2000, ÷òî ïîçâîëÿåò îáåñïå÷èòü îáðàòíóþ ñîâìåñòèìîñòü ñ ðåøåíèÿìè,
ðàçðàáîòàííûìè â ðàííèõ âåðñèÿõ ýòîé ÑÓÁÄ. Áîëåå ïîäðîáíî âîïðîñ âûáîðà ôîðìà-
òîâ ðàññìàòðèâàåòñÿ â ãëàâå 5, Ñîçäàíèå íîâîé áàçû äàííûõ.
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Новшества Access  2003
Ïîëüçîâàòåëÿì ïðåäûäóùåãî âûïóñêà ýòîé ïðîãðàììû, Access 2002, ìíîãîå â âåðñèè

2003 ãîäà ïîêàæåòñÿ çíàêîìûì. Íàïðèìåð, àäàïòèâíûå ìåíþ è ïàíåëè ýëåìåíòîâ
(îñíîâàì èíòåðôåéñà Access ïîñâÿùåíà ñëåäóþùàÿ ãëàâà), à òàêæå “âîïëîùåííàÿ” äðóæå-
ñòâåííîñòü ïðîãðàììû Access – ìàñòåðà, ïîä ÷óòêèì ðóêîâîäñòâîì êîòîðûõ â ïîäàâëÿþ-
ùåì áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ ýôôåêòèâíåå íà÷èíàòü ñîçäàíèå ìíîãèõ îáúåêòîâ áàçû äàííûõ.

Áåçóñëîâíî, Microsoft âêëþ÷èëà â ñâîé îáíîâëåííûé ïðîäóêò è ðÿä íîâøåñòâ,
êðàòêî ïåðå÷èñëåííûõ íèæå.

� Óïðîùåííîå àðõèâèðîâàíèå äàííûõ. Â ïðåäûäóùèõ âåðñèÿõ Access (äî Access 2002
âêëþ÷èòåëüíî) íå áûëà ïðåäóñìîòðåíà ïðèâû÷íàÿ äëÿ òåêñòîâûõ ðåäàêòîðîâ
è äðóãèõ ïðîãðàìì îïåðàöèÿ ñîõðàíåíèÿ ôàéëà áàçû äàííûõ ïîä äðóãèì èìå-
íåì èëè â äðóãîì ìåñòå. Êîìàíäà Сохранить как áûëà ïðèìåíèìà ê îòäåëüíûì
îáúåêòàì áàçû äàííûõ, íî íå ê ñàìîìó ôàéëó-êîíòåéíåðó *.mdb. Òåïåðü ýòî
óïóùåíèå èñïðàâëåíî, è â ïðîãðàììå Access 2003 ïîÿâèëàñü êîìàíäà, ïîçâî-
ëÿþùàÿ ñîçäàòü ðåçåðâíóþ êîïèþ áàçû äàííûõ â ïàïêå, ïðèíÿòîé ïî óìîë÷à-
íèþ, èëè â òåêóùåé (ðèñ. 1.8).

� Ñìàðò-òåãè. Â ïàêåòå Microsoft Office 2003 òåõíîëîãèÿ ñìàðò-òåãîâ äîñòóïíà
è äëÿ ïðîãðàììû Access, ãäå òàêèå ýëåìåíòû ìîæíî äîáàâèòü, èñïîëüçîâàâ
ñïåöèàëüíîå ñâîéñòâî, ê ëþáîìó ïîëþ â òàáëèöå, çàïðîñå, ôîðìå, îò÷åòå èëè
íà ñòðàíèöå äîñòóïà ê äàííûì.

� Íîâàÿ ôóíêöèÿ ïîèñêà îøèáîê â ôîðìàõ è ñòðóêòóðå îò÷åòîâ. Êîãäà ýòè ñðåä-
ñòâà àêòèâèçèðîâàíû, ïðè ñîçäàíèè ôîðì è îò÷åòîâ â ðåæèìå êîíñòðóêòîðà àâ-
òîìàòè÷åñêè âûÿâëÿþòñÿ è ïîìå÷àþòñÿ ñ ïîìîùüþ ñìàðò-òåãîâ òèïè÷íûå
îøèáêè (íàïðèìåð, íîâûå íåïðèñîåäèíåííûå íàäïèñè èëè íåäîïóñòèìûå
ñâîéñòâà ýëåìåíòà óïðàâëåíèÿ, êàê ýòî ïîêàçàíî íà ðèñ. 1.9). Ïðè îáðàùåíèè
ê òàêîìó ñìàðò-òåãó ïîÿâëÿåòñÿ ñïèñîê âàðèàíòîâ èñïðàâëåíèÿ èëè ïðîïóñêà
îáíàðóæåííîé îøèáêè, ÷òî çàìåòíî îáëåã÷àåò è óñêîðÿåò ðàçðàáîòêó è òåñòè-
ðîâàíèå ïðèëîæåíèé Access.

Рис. 1.8. В главном меню программы
Access 2003 предусмотрена команда
Резервная копия базы данных

Рис. 1.9. Некорректное изменение свойств
элемента при разработке формы в режиме кон-
структора привело к появлению смарт-тега Не-
допустимый источник данных для элемента
управления

� Èñïîëüçîâàíèå âîçìîæíîñòåé ñìàðò-òåãîâ äëÿ ôóíêöèè àâòîèñïðàâëåíèÿ. Åñëè
ðåæèì àâòîçàìåíû âêëþ÷åí, òî ïðè âíåñåíèè â òåêñò èçìåíåíèé ðÿäîì ñ àâ-
òîìàòè÷åñêè èñïðàâëåííûì òåêñòîì ïîÿâëÿåòñÿ êíîïêà Параметры автозаме-
ны, â ìåíþ êîòîðîé ïðåäóñìîòðåíû îïöèè îòìåíû èñïðàâëåíèé èëè èçìåíå-
íèÿ ðåæèìà àâòîçàìåíû.

� Ïîääåðæêà òåì Windows XP. Ïî óìîë÷àíèþ ïðîãðàììà Access 2003 ïðèìåíÿ-
åò òåêóùóþ òåìó îïåðàöèîííîé ñèñòåìû Windows XP ê ôîðìàì Access.
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Ðèñ. 1.10 äåìîíñòðèðóåò, êàê áóäåò âûãëÿäåòü ãëàâíàÿ êíîïî÷íàÿ ôîðìà
ó÷åáíîé áàçû äàííûõ Борей (èëëþñòðàöèÿ ñëåâà) ïðè íàñëåäîâàíèè òåìû
îïåðàöèîííîé ñèñòåìû (ñíèìîê ñïðàâà). ×òîáû îòêàçàòüñÿ îò òàêîé âîçìîæ-
íîñòè, íåîáõîäèìî îáðàòèòüñÿ ê íàñòðîéêàì ïàðàìåòðîâ äëÿ áàçû äàííûõ
èëè ïðîåêòà Access.

Рис. 1.10. К главной кнопочной форме учебной базы данных Борей не применена (рисунок сле-
ва) и применена (рисунок справа) тема Windows XP

� Âîçìîæíîñòü âàðüèðîâàòü øðèôò è ðàçìåð øðèôòà â ðåæèìå êîíñòðóêòîðà çà-
ïðîñîâ è ðåæèìå SQL. Êðîìå òîãî, â ðåæèìå SQL òåïåðü ìîæíî ïðîñòûì íà-
æàòèåì êëàâèøè <F1> ïîëó÷èòü êîíòåêñòíóþ ñïðàâêó ïî êëþ÷åâûì ñëîâàì
Jet SQL (èñïîëüçóåìûé â ïðîãðàììå Microsoft Access äèàëåêò ÿçûêà Structured
Query Language) è ôóíêöèÿì VBA (ÿçûê ñòðóêòóðíîãî ïðîãðàììèðîâàíèÿ Vis-
ual Basic for Applications), êàê ïîêàçàíî íà ðèñ. 1.11.

Рис. 1.11. В режиме SQL теперь можно изме-
нить настройки шрифта и получить справку по
ключевым словам языка SQL
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� Íîâûå âîçìîæíîñòè äîñòóïà ê äàííûì èç ðàçëè÷íûõ
èñòî÷íèêîâ, âêëþ÷àÿ ýêñïîðò, èìïîðò è ñâÿçûâàíèå
ñî ñïèñêàìè Microsoft Windows SharePoint Services.

� Óñîâåðøåíñòâîâàííàÿ ïîääåðæêà ñîâðåìåííîãî
ñòàíäàðòà XML (Extensible Markup Language – ðàñ-
øèðÿåìûé ÿçûê ãèïåðòåêñòîâîé ðàçìåòêè), áëàãîäà-
ðÿ ÷åìó ïîÿâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïóáëèêàöèè òàá-
ëèö, îò÷åòîâ è ôîðì â Internet è intranet â âèäå
XML-äîêóìåíòîâ, íåïîñðåäñòâåííî ñâÿçàííûõ ñ áà-
çîé äàííûõ Access. Â Access 2003 ÿçûê XML âûñòó-
ïàåò â ðîëè óíèâåðñàëüíîãî ñòàíäàðòà, îáåñïå÷è-
âàþùåãî îáìåí äàííûìè ìåæäó ðàçëè÷íûìè ñåð-
âåðíûìè ïëàòôîðìàìè â ðàçëè÷íûõ ôîðìàòàõ.

� Îáíîâëåííàÿ ïàíåëü Область задач, ãäå òåïåðü äîñ-
òóïíû òàêèå îáëàñòè çàäà÷, êàê Приступая к работе,
Справка, Поиск файлов è Зависимости объектов.

� Îáëàñòü çàäà÷ Зависимости объектов ïîçâîëÿåò âè-
çóàëèçèðîâàòü çàâèñèìîñòè ìåæäó òàêèìè îáúåêòà-
ìè áàçû äàííûõ, êàê òàáëèöû, ôîðìû, çàïðîñû
è îò÷åòû, íàïðèìåð ïðè ïåðåèìåíîâàíèè èëè ïëà-
íèðóåìîì óäàëåíèè îáúåêòîâ. Â îêíå, àíàëîãè÷íîì
ïðåäñòàâëåííîìó íà ðèñ. 1.12, âû ìîæåòå òàêæå
ïðîñìîòðåòü ãðóïïû îáúåêòîâ, êîòîðûå èñïîëüçó-
þòñÿ â òåêóùèé ìîìåíò âûáðàííûì îáúåêòîì.

� Óëó÷øåííàÿ èíòåãðàöèÿ ñî ñëóæáàìè ïîääåðæêè
Web-óçëà Microsoft Office Online.

Установка Access 2003
Ïðèëîæåíèå Microsoft Access 2003 ïî ïðàâó ìîæíî îòíåñòè ê ðåñóðñîåìêèì, ïî-

ýòîìó ôèðìà-ðàçðàáîò÷èê ðåêîìåíäóåò èñïîëüçîâàòü äëÿ ðàáîòû ñ ýòèì ïðîãðàììíûì
îáåñïå÷åíèåì êîìïüþòåð ñ ïðîöåññîðîì Pentium III è 128 Ìáàéò ÎÇÓ, ôóíêöèîíè-
ðóþùèé ïîä óïðàâëåíèåì îïåðàöèîííîé ñèñòåìû Microsoft Windows XP èëè áîëåå
ïîçäíåé âåðñèè. Ìèíèìàëüíûå òðåáîâàíèÿ ê êîíôèãóðàöèè êîìïüþòåðà, íåîáõîäè-
ìûå äëÿ ðàáîòû ïðèëîæåíèÿ Access 2003, ïðåäñòàâëåíû â òàáë. 1.1.

Таблица 1.1. Минимальные требования к аппаратным и программным средствам
Процессор Pentium 233 МГц и более быстрый
Объем памяти 64 Мбайт ОЗУ. Для приложения Access (и любого другого компонента Microsoft

Office, запускаемого одновременно) дополнительно потребуется 8 Мбайт ОЗУ
Объем
свободного места
на жестком диске

Зависит от выбранной конфигурации приложения и объема файлов
создаваемых баз данных. При выборочной установке заметно
варьируется. Общие требования: 245 Мбайт на жестком диске и 115 Мбайт
на системном диске

Операционная
система

Microsoft Windows 2000 с пакетом обновления 3 (SP3) или более поздней версии

×òîáû óñòàíîâèòü íà ñâîé êîìïüþòåð ïðèëîæåíèå Access 2003 (îòäåëüíî èëè âìå-
ñòå ñ äðóãèìè ïðîãðàììàìè Microsoft Office 2003), âàì ïîòðåáóåòñÿ äèñòðèáóòèâ ýòîãî
ïàêåòà, à òàêæå ïîäðîáíàÿ èíñòðóêöèÿ, ïðåäëîæåííàÿ íèæå.

Рис. 1.12. Панель задач Зави-
симости объектов демонстриру-
ет информацию о зависимостях
для конкретного объекта базы
данных
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Êàê âèäèì, ïðèëîæåíèÿ ïàêåòà Microsoft Office 2003 íå áóäóò ðàáîòàòü ïîä óïðàâëåíè-
åì îïåðàöèîííûõ ñèñòåì Microsoft Windows 98, Windows Me èëè Windows NT, ïîýòîìó
óñòàíîâêà Microsoft Access 2003 ìîæåò ïîòðåáîâàòü ïåðåõîäà íà áîëåå íîâóþ âåðñèþ
îïåðàöèîííîé ñèñòåìû Windows.

Äëÿ èíñòàëëÿöèè ïðîãðàììû Microsoft Access âûïîëíèòå ñëåäóþùåå.

1. Âñòàâüòå â ïðèâîä CD-ROM äèñòðèáóòèâíûé êîìïàêò-äèñê Microsoft Office 2003.
Ïîñëå íåêîòîðîé çàäåðæêè íà ýêðàíå àâòîìàòè÷åñêè ïîÿâèòñÿ ïåðâîíà÷àëüíîå
îêíî ïðîãðàììû óñòàíîâêè.

2. Åñëè îïöèÿ àâòîìàòè÷åñêîãî ðàñïîçíàâàíèÿ äèñêà â íàñòðîéêàõ îïåðàöèîííîé
ñèñòåìû Windows íå óñòàíîâëåíà, çàïóñêàòü ïðîãðàììó óñòàíîâêè Access íåîá-
õîäèìî ñâîèìè ñèëàìè. Ùåëêíèòå íà êíîïêå Пуск Windows è âûáåðèòå êîìàíäó
Выполнить, à çàòåì â îòêðûâøåìñÿ äèàëîãîâîì îêíå Запуск программы ââåäèòå
áóêâó, ñîîòâåòñòâóþùóþ ïðèâîäó CD-ROM, è èìÿ ïðîãðàììû óñòàíîâêè
(setup.exe), íàïðèìåð e:\setup.

×òîáû íàéòè è âûáðàòü ïðèâîä CD-ROM è ïðîãðàììó setup.exe, êîòîðàÿ íàõîäèòñÿ
â êîðíåâîì êàòàëîãå êîìïàêò-äèñêà, ùåëêíèòå íà êíîïêå Обзор îêíà Запуск программы.

3. Â ïåðâîì îêíå ïðîãðàììû óñòàíîâêè ñëåäóåò óêàçàòü 25-çíà÷íûé êëþ÷åâîé êîä
ïðîäóêòà â îäíîèìåííîì ïîëå (ðèñ. 1.13, ïåðâîå èç îêîí). ×òîáû ïåðåéòè
ê ñëåäóþùåìó ýòàïó èíñòàëëÿöèè, ùåëêíèòå íà êíîïêå Далее.

Рис. 1.13. Укажите в диалоговых окнах программы установки сначала код
продукта (в данном примере он выбран произвольно), а затем — сведения
о пользователе

4. Â ñëåäóþùåì îêíå ïðîãðàììû íåîáõîäèìî óêàçàòü ñâåäåíèÿ î ïîëüçîâàòåëå.
Ââåäèòå íóæíûå äàííûå â ïîëÿ Имя пользователя, Инициалы è Организация
(ñì. ðèñ. 1.13, âòîðîå îêíî). ×òîáû âûçâàòü ñëåäóþùåå îêíî, ùåëêíèòå íà
êíîïêå Далее.
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Ïî óìîë÷àíèþ â ïîëÿõ ñ èíôîðìàöèåé î ïîëüçîâàòåëå îòîáðàæàþòñÿ äàííûå èç êëþ-
÷åâûõ çíà÷åíèé ñèñòåìíîãî ðååñòðà.

5. Íîâîå îêíî ïðåäëàãàåò îçíàêîìèòüñÿ ñ óñëîâèÿìè ëèöåíçèîííîãî ñîãëàøåíèÿ
è, åñòåñòâåííî, ñîãëàñèòüñÿ ñ íèìè. Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå èíñòàëëÿöèÿ
Access 2003 íà ýòîì ýòàïå äëÿ âàñ çàêîí÷èòñÿ. Ùåëêíèòå íà êíîïêå Я принимаю
условия лицензионного соглашения, à çàòåì – íà êíîïêå Далее.

6. Ñëåäóþùèé øàã – âûáîð òèïà óñòàíîâêè ïàêåòà Office 2003. Íåçàâèñèìî îò
òîãî, èíñòàëëèðóþòñÿ ïðèëîæåíèÿ Office âïåðâûå èëè áóäóò îáíîâëÿòüñÿ, äèà-
ëîãîâîå îêíî ïîçâîëÿåò âûïîëíèòü êàê îáû÷íóþ óñòàíîâêó íàèáîëåå âîñòðåáî-
âàííûõ êîìïîíåíòîâ ïàêåòà, òàê è âûáðàòü ñîáñòâåííóþ êîíôèãóðàöèþ. Ïî-
ýòîìó, ÷òîáû ðàçìåñòèòü âñå íåîáõîäèìûå ïðè ðàáîòå ñ ïðîãðàììîé Access
êîìïîíåíòû “ïîä ðóêàìè”, ò.å. íà æåñòêîì äèñêå, óñòàíîâèòå ïåðåêëþ÷àòåëü
â ïîëîæåíèå Выборочная установка. Ïî óìîë÷àíèþ ïàïêà äëÿ óñòàíîâêè ïðåä-
ëîæåíà êàê C:\Program Files\Microsoft Office (ðèñ. 1.14). Ïðèìèòå ýòîò
ïóòü èëè óêàæèòå ñâîé ñîáñòâåííûé (ùåë÷îê íà êíîïêå Обзор ïîçâîëÿåò îò-
êðûòü îêíî Выбор конечной папки, ãäå ìîæíî óêàçàòü â êà÷åñòâå ìåñòîïîëîæå-
íèÿ ôàéëîâ óæå ñóùåñòâóþùóþ èëè íîâóþ ïàïêó). Ùåëêíèòå íà êíîïêå Далее.

Рис. 1.14. Чтобы выбрать конфигурацию Microsoft Office 2003
или Access 2003 по собственному усмотрению, установите пе-
реключатель Выборочная установка

7. Ñëåäóþùåå îêíî Выборочная установка ïî óìîë÷àíèþ ïðåäëàãàåò èíñòàëëèðî-
âàòü âñå ïðèëîæåíèÿ ïàêåòà Office 2003 (ðèñ. 1.15). Ñáðîñüòå ôëàæêè ñ òåõ ïðè-
ëîæåíèé, óñòàíîâêà êîòîðûõ ñåé÷àñ íå òðåáóåòñÿ. Êðîìå òîãî, óñòàíîâèòå ôëà-
æîê Расширенная настройка приложений è ùåëêíèòå íà êíîïêå Далее.

8. Â íîâîì îêíå Расширенная настройка ùåëêíèòå íà ñòðåëêå ñèìâîëà æåñòêîãî
äèñêà ñëåâà îò ïóíêòà Microsoft Office Access, à çàòåì âûáåðèòå èç ðàñêðûâàþ-
ùåãîñÿ ìåíþ îïöèþ Запускать все с моего компьютера, ÷òîáû ñðàçó óñòàíîâèòü
âñå íóæíûå êîìïîíåíòû íà æåñòêèé äèñê (ðèñ. 1.16). Ïèêòîãðàììà ñ æåñòêèì
äèñêîì èçìåíèò ñâîé öâåò ñ ñåðîãî íà áåëûé.
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Рис. 1.15. Чтобы инсталлировать по своему выбору компонен-
ты будущих приложений, установите флажок Расширенная на-
стройка приложений

Рис. 1.16. Выберите опцию Запускать все с моего компьютера
для элемента Microsoft Office Access, и вам не придется встав-
лять компакт-диск с дистрибутивом всякий раз, когда програм-
ме Access необходимы будут компоненты, по умолчанию уста-
навливаемые как Устанавливать при первом вызове

9. Âûáåðèòå ðåæèì óñòàíîâêè êîìïîíåíòîâ äëÿ îñòàëüíûõ ïðèëîæåíèé Microsoft
Office. Äëÿ ýòîãî ùåëêíèòå íà çíà÷êå “ïëþñ” (+) êàæäîãî èç ïðèëîæåíèé
è óêàæèòå äëÿ êîìïîíåíòîâ ýòîãî ïðèëîæåíèÿ ïîäõîäÿùèé ðåæèì óñòàíîâêè.
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10. Ùåëêíèòå íà çíà÷êå “ïëþñ” (+) ïóíêòà Общие средства Office, ÷òîáû óäîñòîâå-
ðèòüñÿ, ÷òî ýëåìåíò Веб-компоненты Office 2003 òàêæå áóäåò äîñòóïåí ñ æåñòêîãî
äèñêà (î ÷åì äîëæåí ñâèäåòåëüñòâîâàòü áåëûé ôîí ïèêòîãðàììû äèñêà). Åñëè
“èìååò ìåñòî áûòü” ñåðûé öâåò – âûáåðèòå äëÿ êàæäîãî èç ýòèõ ýëåìåíòîâ îï-
öèþ Запускать все с моего компьютера.

11. Óêàæèòå îïöèþ Запускать все с моего компьютера äëÿ ýëåìåíòà, äîñòóï ê êîòîðîìó
âûïîëíÿåòñÿ ïî ñõåìå Средства OfficeÖРедактор для языка HTMLÖВеб-сценарии.

12. Óáåäèòåñü, ÷òî ìîæíî áóäåò ðàáîòàòü ñ êîìïîíåíòîì Microsoft Graph, íå îáðàùàÿñü
ê ïðèâîäó CD-ROM. Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè òàêæå èçìåíèòå íàñòðîéêó óñòàíîâêè
Средства OfficeÖMicrosoft Graph íà Запускать все с моего компьютера. ×òîáû ïåðåéòè
ê ñëåäóþùåìó îêíó ïðîãðàììû óñòàíîâêè, ùåëêíèòå íà êíîïêå Далее.

13. Âûáðàâ êîíôèãóðàöèþ âàøèõ áóäóùèõ ïðèëîæåíèé Office 2003, â íîâîì äèà-
ëîãîâîì îêíå Сводка ùåëêíèòå íà êíîïêå Установить. Äàëåå ñòàðòóåò ïðîöåññ
êîïèðîâàíèÿ ôàéëîâ, î õîäå âûïîëíåíèÿ êîòîðîãî âàñ áóäåò èçâåùàòü ïîëîñà
èíäèêàòîðà â ñïåöèàëüíîì îêíå Установка Office ïðîãðàììû óñòàíîâêè.

14. Çàêîí÷èâ óñòàíîâêó, ïðîãðàììà èçâåñòèò âàñ îá ýòîì â çàêëþ÷èòåëüíîì îêíå
(ðèñ. 1.17). Çäåñü æå, óñòàíîâèâ ôëàæîê Проверить наличие обновлений в Интер-
нете, âû ñìîæåòå çàïóñòèòü ñâîé Web-áðàóçåð è îáðàòèòüñÿ íà îôèöèàëüíûé
Web-óçåë Microsoft Office Online, ÷òîáû âûáðàòü è çàãðóçèòü äîñòóïíûå íà òåêó-
ùèé ìîìåíò îáíîâëåíèÿ Office.

 Óñòàíîâêà âòîðîãî ôëàæêà (Удалить установочные файлы) â ýòîì îêíå ïîçâîëÿ-
åò âàì óäàëèòü ñãåíåðèðîâàííûå ïðîãðàììîé óñòàíîâêè âðåìåííûå ôàéëû, îñ-
âîáîäèâ òåì ñàìûì ìåñòî íà æåñòêîì äèñêå. Îäíàêî ïðàâèëüíåå áóäåò ñîõðà-
íèòü èõ (åñëè, êîíå÷íî, óïîìèíàåìûé â ñîîáùåíèè îáúåì â äâå ñ ëèøíèì ñîò-
íè ìåãàáàéò íå êðèòè÷åí äëÿ âàøåãî äèñêà), ÷òî â áóäóùåì îáëåã÷èò îïåðàöèè
îáíîâëåíèÿ è ïîääåðæêè ïàêåòà Office.

 Íàêîíåö ïîäòâåðäèòå ïðèåì ñîîáùåíèÿ î òîì, ÷òî ïðîöåññ èíñòàëëÿöèè çàâåð-
øåí, ùåëêíóâ íà êíîïêå Готово.

Рис. 1.17. В последнем окне программы установки вы можете
проверить наличие обновлений на Web-узле Microsoft Office
и “решить судьбу” установочных файлов
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Ïî îêîí÷àíèè óñòàíîâêè â ìåíþ ПускÖВсе программы îïåðàöèîííîé ñèñòåìû
Windows ïîÿâèòñÿ ïàïêà Microsoft Office, êóäà áóäóò âêëþ÷åíû ïèêòîãðàììû ïðîãðàì-
ìû Access è äðóãèõ ïðèëîæåíèé ïàêåòà Office 2003. Ïåðâûé çàïóñê ïðîãðàììû Ac-
cess 2003, à òàêæå çíàêîìñòâî ñ îñíîâíûìè ýëåìåíòàìè åå èíòåðôåéñà – ýòî òåìû
ñëåäóþùåé ãëàâû.

Òåõíè÷åñêèå ïîäðîáíîñòè

Íà÷èíàÿ ñ âåðñèè Office XP, äëÿ ïàêåòà Microsoft Office áûëà ââåäåíà òàêàÿ ïðîöåäóðà,
êàê àêòèâèçàöèÿ óñòàíîâëåííûõ ïðèëîæåíèé. Ïî óìîë÷àíèþ ýòîò ïðîöåññ âûïîëíÿåòñÿ
àâòîìàòè÷åñêè ïî Internet, íî ìîæíî óëàäèòü âñå ôîðìàëüíîñòè è ïî òåëåôîíó. Îêíî
ìàñòåðà àêòèâèçàöèè ïîÿâëÿåòñÿ ÷åðåç 30 ñåêóíä ïîñëå ïåðâîãî çàïóñêà ëþáîãî ïðèëîæå-
íèÿ Office 2003. Â ïðîòèâíîì ñëó÷àå ñëåäóåò âûáðàòü êîìàíäó СправкаÖАктивировать
продукт ãëàâíîãî ìåíþ àêòèâíîãî ïðèëîæåíèÿ, íàïðèìåð Access 2003.

Áåç àêòèâèçàöèè ïðèëîæåíèÿ Office çàïóñêàþòñÿ äî 50 ðàç, ïîñëå ÷åãî âñòóïàåò â ñèëó
ðåæèì îãðàíè÷åííîé ôóíêöèîíàëüíîñòè, â êîòîðîì âû ñìîæåòå òîëüêî ïðîñìàòðèâàòü
äîêóìåíòû èëè äðóãèå îáúåêòû ïàêåòà Office, áåç âíåñåíèÿ â íèõ êàêèõ-ëèáî èçìåíå-
íèé. Áîëåå ïîäðîáíûå ñâåäåíèÿ î ïðîöåäóðå àêòèâèçàöèè ìîæíî íàéòè â ðàçäåëå
ñïðàâêè Активация продуктов Microsoft Office.

Резюме
Microsoft Access – îäíà èç ñàìûõ ðàñïðîñòðàíåííûõ è ïîïóëÿðíûõ â íàñòîÿùåå

âðåìÿ ðåëÿöèîííûõ ÑÓÁÄ. Íîâàÿ âåðñèÿ ýòîé ïðîãðàììû, Microsoft Access 2003, âðÿä
ëè äîòÿãèâàåò äî óðîâíÿ ãëîáàëüíîãî “àïãðåéäà” ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ, îäíàêî ìíîãèå
ïîëåçíûå óñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ýòîãî ïðèëîæåíèÿ íå ìîãóò íå ïîðàäîâàòü ïîëüçîâàòå-
ëåé è ðàçðàáîò÷èêîâ áàç äàííûõ. Òàê, íàïðèìåð, â Access 2003 òåïåðü ðåàëèçîâàíà
òåõíîëîãèÿ ñìàðò-òåãîâ, à îòñëåäèòü ñâÿçè ìåæäó îáúåêòàìè áàçû äàííûõ ìîæíî ñ
ïîìîùüþ ñïåöèàëüíîé ïàíåëè.

Áëàãîäàðÿ ïîääåðæêå â Access 2003 ïî óìîë÷àíèþ ôîðìàòà ôàéëîâ Access 2000 ñó-
ùåñòâóþùèå ðàçðàáîòêè áåç ïðîáëåì ïåðåíîñÿòñÿ â íîâóþ ñðåäó. (Ôàéë áàçû äàííûõ
Access, èìåþùèé ðàñøèðåíèå .mdb, ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñîâîêóïíîñòü âñåõ îáúåêòîâ
êîíêðåòíîãî ïðèëîæåíèÿ: òàáëèö, çàïðîñîâ, ôîðì, îò÷åòîâ, ñòðàíèö äîñòóïà ê äàí-
íûì, ìàêðîñîâ è ìîäóëåé.) Ðàñøèðåííàÿ ïîääåðæêà ÿçûêà XML îáåñïå÷èâàåò ñîâìå-
ñòíîå èñïîëüçîâàíèå XML-äîêóìåíòîâ â intranet è Internet è ñîçäàåò îñíîâó äëÿ èí-
òåãðàöèè Access ñ äðóãèìè ñèñòåìàìè.

Â ãëàâå ïðèâîäèòñÿ ïîäðîáíàÿ ïîøàãîâàÿ èíñòðóêöèÿ äëÿ âûáîðî÷íîé óñòàíîâêè
êîìïîíåíòîâ ïðîãðàììû Microsoft Access 2003 ñ äèñòðèáóòèâíîãî êîìïàêò-äèñêà.


