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Введение

Áëàãîäàðþ âàñ çà òî, ÷òî âû ïðèîáðåëè ìîþ êíèãó. Åñëè âû õîòèòå íàó÷èòüñÿ ïðè-
ìåíÿòü ôîðìóëû è òåì ñàìûì îñóùåñòâëÿòü ðàáîòó â Excel íà êà÷åñòâåííî íîâîì
óðîâíå, ýòà êíèãà ïîìîæåò âàì â äîñòèæåíèè ïîñòàâëåííîé öåëè. Ãàðàíòèðóþ – âû
íå ïîæàëååòå î òîì, ÷òî ïîòðàòèëè äåíüãè íà åå ïðèîáðåòåíèå.

Почему я написал эту книгу
Ê ðàáîòå íàä ïðîåêòîì ÿ ïðèñòóïèë ñ åäèíñòâåííîé öåëüþ: íàïèñàòü ìàêñèìàëüíî

ïîäðîáíîå ðóêîâîäñòâî ïî èñïîëüçîâàíèþ ôîðìóë â Excel, àäðåñîâàííîå øèðîêîìó
êðóãó ïîëüçîâàòåëåé. Ïîñòàâëåííàÿ çàäà÷à áûëà íå èç ëåãêèõ. Îäíàêî îòçûâû ÷èòàòå-
ëåé î ïåðâîì èçäàíèè êíèãè ïîìîãëè ìíå ñïðàâèòüñÿ ñ íåé.

ß ðàáîòàþ ñ Excel âîò óæå ïî÷òè äåñÿòü ëåò. Êðîìå òîãî, ÿ íåîäíîêðàòíî ïðèíèìàë
àêòèâíîå ó÷àñòèå â ñåòåâûõ êîíôåðåíöèÿõ, ïîñâÿùåííûõ Excel. Ïîýòîìó ìíå õîðîøî
èçâåñòíû òå âîïðîñû, êîòîðûå âîçíèêàþò ïðè èñïîëüçîâàíèè äàííîãî ïðîãðàììíîãî
ïðîäóêòà. Áîëüøàÿ ÷àñòü ìàòåðèàëà, ïðåäñòàâëåííîãî â ýòîé êíèãå, ïîñâÿùåíà èìåííî
òåì âîïðîñàì, êîòîðûå ïîëüçîâàòåëè çàäàþò â õîäå êîíôåðåíöèé. Îäíàêî â ýòîé
êíèãå âû òàêæå íàéäåòå îòâåòû íà áîëåå ñëîæíûå âîïðîñû.

Â áîëüøèíñòâå êíèæíûõ ìàãàçèíîâ âàì ïðåäëîæàò ñ äåñÿòîê êíèã ïî Excel. Â îñ-
íîâíîì ýòè èçäàíèÿ ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé óíèâåðñàëüíûå ðóêîâîäñòâà ïî ïðîãðàììíî-
ìó ïðîäóêòó, ñîäåðæàùèå èíôîðìàöèþ îá èñïîëüçîâàíèè îñíîâíûõ ñðåäñòâ Excel
(çà÷àñòóþ â ýòèõ êíèãàõ ïðîñòî âîñïðîèçâîäèòñÿ ñîäåðæèìîå ôàéëîâ ñïðàâî÷íîé ñèñ-
òåìû ïðîãðàììû). Íåêîòîðûå èçäàíèÿ ïîñâÿùåíû ñïåöèôè÷åñêèì âîïðîñàì: ïðî-
ãðàììèðîâàíèþ íà ìàêðîóðîâíå èëè ïðèêëàäíûì ñèñòåìàì äëÿ íàó÷íûõ èññëåäîâà-
íèé. È íå ñóùåñòâóåò íè îäíîé êíèãè (÷åñòíîå ñëîâî!), êîòîðàÿ áûëà áû ïîñâÿùåíà
îäíîìó èç îñíîâîïîëàãàþùèõ êîìïîíåíòîâ Excel, èìåþùåìó èñêëþ÷èòåëüíî âàæíîå
çíà÷åíèå äëÿ ëþáîãî ïîëüçîâàòåëÿ, – ôîðìóëàì. Èìåííî ôîðìóëû äåëàþò ýëåêòðîí-
íóþ òàáëèöó äåéñòâèòåëüíî ýëåêòðîííîé. Ñëåäîâàòåëüíî, ÷åì áîëüøå âû çíàåòå î ôîð-
ìóëàõ, òåì ëó÷øå áóäóò âàøè òàáëèöû. Âñå ïðîñòî.
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Excel – ëèäåð ñðåäè ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ, ïîçâîëÿþùèõ ñîçäàâàòü ýëåêòðîííûå
òàáëèöû. Ïðè÷åì Excel íàìíîãî îïåðåæàåò îñòàëüíûå ñðåäñòâà. È íå òîëüêî áëàãîäàðÿ
ñèëüíîé ìàðêåòèíãîâîé ïîëèòèêå êîìïàíèè Microsoft. Ïðîñòî Excel – äåéñòâèòåëüíî
ëó÷øèé èç ñóùåñòâóþùèõ íà ñåãîäíÿøíèé äåíü ïðîöåññîðîâ ýëåêòðîííûõ òàáëèö.
Ôîðìóëû – ýòî òà îáëàñòü, â êîòîðîé ïðåèìóùåñòâî Excel ïåðåä äðóãèìè ïîäîáíûìè
ïðîãðàììíûìè ñðåäñòâàìè íàèáîëåå î÷åâèäíî. Â àðñåíàëå Excel – îãðîìíîå êîëè÷å-
ñòâî òðþêîâ ñ ôîðìóëàìè. Î÷åíü ñêîðî âû óáåäèòåñü â òîì, ÷òî Excel ïîçâîëèò âàì
îñóùåñòâèòü ìíîãîå èç òîãî, ÷òî íå ïîä ñèëó äðóãèì ïðîãðàììàì.

Ìîãó ïîñïîðèòü, ÷òî íå áîëåå äåñÿòè ïðîöåíòîâ ïîëüçîâàòåëåé Excel çíàþò, íà-
ñêîëüêî ýôôåêòèâíî ïðèìåíÿòü ôîðìóëû â òàáëèöàõ. ß íàäåþñü, ÷òî ýòà êíèãà ïîìî-
æåò âàì ïîïîëíèòü ðÿäû èçáðàííûõ. Èòàê, âû ãîòîâû?

Что вы должны знать
Ýòà êíèãà íå ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ íà÷èíàþùèõ ïîëüçîâàòåëåé Excel. Åñëè ó âàñ íåò

íèêàêîãî îïûòà ðàáîòû ñ ýòèì ïðîãðàììíûì ïðîäóêòîì, òî äàííàÿ êíèãà äëÿ âàñ íå
ñàìàÿ ïîäõîäÿùàÿ. Èëè, ìîæåò áûòü, âû îòíîñèòåñü ê òîé ðåäêîé ïîðîäå ëþäåé, êîòî-
ðûå ìîãóò íàó÷èòüñÿ ïîëüçîâàòüñÿ íîâîé ïðîãðàììîé â îäíî ìãíîâåíèå?

×òîáû ýòà êíèãà ïðèíåñëà âàì ìàêñèìàëüíóþ ïîëüçó, âû äîëæíû èìåòü íåêîòîðûé
îïûò ðàáîòû â Excel. Â ÷àñòíîñòè ïðåäïîëàãàåòñÿ, ÷òî âû çíàåòå êàê:

® ñîçäàâàòü ðàáî÷èå êíèãè Excel, âñòàâëÿòü òàáëèöû, ñîõðàíÿòü ôàéëû è âûïîë-
íÿòü äðóãèå îñíîâíûå îïåðàöèè;

® ïåðåìåùàòüñÿ ïî ðàáî÷åé êíèãå;

® èñïîëüçîâàòü ìåíþ, ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ è äèàëîãîâûå îêíà Excel;

® ïðèìåíÿòü îñíîâíûå ìåòîäû óïðàâëåíèÿ äàííûìè, ïðèíÿòûå â Windows, â ÷à-
ñòíîñòè, ðàáîòàòü ñ ôàéëàìè, êîïèðîâàòü è âñòàâëÿòü òå èëè èíûå ýëåìåíòû.

Если вы уже имеете опыт работы с электронными таблицами, но программа
Excel вам не знакома, обратитесь к главе 1. Эта глава содержит краткий обзор
основных сведений об этом программном продукте.

Системные требования
×òîáû îñâîèòü ìàòåðèàë äàííîé êíèãè, âàì ïîíàäîáèòñÿ ïðîãðàììà

Microsoft Excel. Ðàáîòàÿ íàä êíèãîé, ÿ èñïîëüçîâàë Excel 2003 (êîòîðàÿ âõîäèò â ïàêåò
Microsoft Office 2003). Çà íåêîòîðûì èñêëþ÷åíèåì (èñêëþ÷åíèÿ îòìå÷åíû â òåêñòå),
ìàòåðèàë ýòîé êíèãè îòíîñèòñÿ è êî âñåì ðàííèì âåðñèÿì Excel, êîòîðûå âñå åùå àê-
òèâíî èñïîëüçóþòñÿ.

Äëÿ òîãî ÷òîáû ðàññìîòðåòü ïðèìåðû, ñîäåðæàùèåñÿ íà ïðèëàãàåìîì ê êíèãå êîì-
ïàêò-äèñêå, âàì ïîíàäîáèòñÿ äèñêîâîä äëÿ êîìïàêò-äèñêîâ. Ïðèìåðû, ïðèâåäåííûå
íà êîìïàêò-äèñêå, îïèñàíû â ñïåöèàëüíîì ðàçäåëå.

Я работаю исключительно в Excel для Windows, а не Macintosh. Следовательно,
я не могу гарантировать, что все примеры будут работать в Excel для Macintosh.
Для Excel характерна достаточно неплохая, но все же не идеальная межплат-
форменная совместимость.

×åì áûñòðåå ðàáîòàåò âàøà ñèñòåìà, òåì ëó÷øå. È, åñòåñòâåííî, åìêàÿ îïåðàòèâíàÿ
ïàìÿòü ïðèäåòñÿ âàì êàê íåëüçÿ êñòàòè. Íàñòîÿòåëüíî ðåêîìåíäóþ: íàñòðîéòå ìîíè-
òîð íà ðàáîòó â ðåæèìå âûñîêîãî ðàçðåøåíèÿ – íå ìåíåå 1024×768.
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Условные обозначения, используемые
в этой книге

Íå ïîëåíèòåñü è ïîòðàòüòå íåìíîãî âðåìåíè íà ýòîò ðàçäåë. Â íåì âû óçíàåòå, êà-
êèå óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ ïðèìåíÿþòñÿ â ýòîé êíèãå.

Работа с клавиатурой
Êëàâèàòóðà íóæíà äëÿ òîãî, ÷òîáû ââîäèòü ôîðìóëû. Êðîìå òîãî, ñ åå ïîìîùüþ âû

ìîæåòå ðàáîòàòü ñ ìåíþ è äèàëîãîâûìè îêíàìè. Ýòîò ìåòîä óäîáåí äëÿ òåõ ïîëüçîâà-
òåëåé, êîòîðûå õîðîøî âëàäåþò îáåèìè ðóêàìè.

ЛИСТИНГИ ФОРМУЛ

Ôîðìóëû îáû÷íî ðàñïîëàãàþòñÿ â îòäåëüíîé ñòðîêå è âûäåëÿþòñÿ моноширинным
шрифтом. Â êà÷åñòâå ïðèìåðà ÿ ïðèâåäó ñëåäóþùóþ çàïèñü:
=ВПР(НомерКатегории;Прайс-лист;2;ЛОЖЬ)

Excel ïîääåðæèâàåò òàêîé ñïåöèôè÷åñêèé òèï ôîðìóë, êàê ôîðìóëû ìàññèâîâ. Ïî-
ñëå ââåäåíèÿ ôîðìóëû ìàññèâà íàæìèòå <Ctrl+Shift+Enter> (à íå ïðîñòî <Enter>).
Excel çàêëþ÷àåò òàêóþ ôîðìóëó â ôèãóðíûå ñêîáêè, òàêèì îáðàçîì íàïîìèíàÿ âàì
î òîì, ÷òî ýòî ôîðìóëà ìàññèâà. Êîãäà ÿ ïðèâîæó ëèñòèíã ôîðìóëû ìàññèâà, ÿ òàêæå
çàêëþ÷àþ åå â ñêîáêè. Íàïðèìåð:
{=СУММ(ДЛСТР(A1:A10))}

Создавая формулу массива, не вводите скобки вручную. Excel сделает это ав-
томатически.

ЛИСТИНГИ КОДОВ VBA

Ýòà êíèãà ñîäåðæèò ïðèìåðû êîäîâ VBA. Êàæäûé ëèñòèíã âûäåëÿåòñÿ ìîíîøè-
ðèííûì øðèôòîì; êàæäàÿ ñòðîêà êîäà ðàñïîëàãàåòñÿ â îòäåëüíîé ñòðîêå ëèñòèíãà.
Äëÿ òîãî ÷òîáû êîä ëåã÷å âîñïðèíèìàëñÿ, ÿ îáû÷íî èñïîëüçóþ íåñêîëüêî óðîâíåé îò-
ñòóïîâ ñ ïîìîùüþ ñèìâîëîâ òàáóëÿöèè. Îòñòóïû íå ÿâëÿþòñÿ îáÿçàòåëüíûìè, íî îíè
ïîìîãàþò ðàçäåëèòü êîä íà áëîêè, ñòðîêè êîòîðûõ ñâÿçàíû ìåæäó ñîáîé.

Åñëè ñòðîêà êîäà íå ïîìåùàåòñÿ â îäíîé ñòðîêå ëèñòèíãà, ÿ èñïîëüçóþ ñòàíäàðò-
íîå äëÿ VBA îáîçíà÷åíèå ïðîäîëæåíèÿ ñòðîêè: ïðîáåë, çà êîòîðûì ñëåäóåò ñèìâîë
ïîä÷åðêèâàíèÿ. Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî ñòðîêà êîäà ïðîäîëæàåòñÿ íà ñëåäóþùåé ñòðîêå
ëèñòèíãà. Íàïðèìåð, äâå ñòðîêè ïðèâåäåííîãî íèæå ëèñòèíãà ñîäåðæàò îäíî âûðàæå-
íèå VBA:

If Right(cell.Value, 1) = "!" Then cell.Value _
= Left(cell.Value, Len(cell.Value) - 1)

Âû ìîæåòå ââåñòè êîä â äâóõ ñòðîêàõ, êàê ïîêàçàíî âûøå, èëè â îäíîé ñòðîêå áåç
ñèìâîëà ïîä÷åðêèâàíèÿ.

НАЗВАНИЯ КЛАВИШ

Íàçâàíèÿ êëàâèø êëàâèàòóðû ïðèâîäÿòñÿ îáû÷íûì øðèôòîì, íàïðèìåð <Alt>,
<Home>, <PgDn> è <Ctrl>. Åñëè íåîáõîäèìî íàæàòü äâå êëàâèøè îäíîâðåìåííî, ýòè
êëàâèøè îáúåäèíÿþòñÿ çíàêîì ïëþñ: “Äëÿ âûçîâà äèàëîãîâîãî îêíà Переход íàæìèòå
<Ctrl+G>”.

НАЗАМЕТКУ
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ФУНКЦИИ, ПРОЦЕДУРЫ И ИМЕНОВАННЫЕ ДИАПАЗОНЫ

Âñå ôóíêöèè òàáëèö Excel çàïèñûâàþòñÿ â âåðõíåì ðåãèñòðå, íàïðèìåð: “Äëÿ òîãî
÷òîáû äîáàâèòü çíà÷åíèÿ â ñòîëáöå А, èñïîëüçóéòå ôóíêöèþ СУММ”.

Ìàêðîèìåíà è èìåíà ïðîöåäóð ïðèâîäÿòñÿ ìîíîøèðèííûì øðèôòîì: “Âûïîëíèòå
ïðîöåäóðó ВставкаСумм”. ß ÷àñòî èñïîëüçóþ â èìåíàõ ñèìâîëû âåðõíåãî è íèæíåãî
ðåãèñòðà, ÷òî óïðîùàåò èõ ÷òåíèå. Èìåíîâàííûå äèàïàçîíû âûäåëåíû êóðñèâîì:
“Âûäåëèòå äèàïàçîí ÂâîäèìûåÇíà÷åíèÿ”.

Ïðîãðàììà Excel íå ÷óâñòâèòåëüíà ê ðåãèñòðó, åñëè äåëî íå êàñàåòñÿ òåêñòà âíóòðè êà-
âû÷åê. Èíûìè ñëîâàìè, äâå ïðèâåäåííûå íèæå ôîðìóëû áóäóò âîçâðàùàòü îäèíàêîâûé
ðåçóëüòàò.
=СУММ(A1:A50)
=сумм(a1:a50)

Îäíàêî ïðîãðàììà àâòîìàòè÷åñêè ïðåîáðàçóåò ñèìâîëû âòîðîé ôîðìóëû ê âåðõíå-
ìó ðåãèñòðó.

Работа с мышью
Â ýòîé êíèãå èñïîëüçóåòñÿ ñòàíäàðòíàÿ òåðìèíîëîãèÿ äëÿ îáîçíà÷åíèÿ äåéñòâèé,

ïðîèçâîäèìûõ ñ ïîìîùüþ ìûøè: âû ìîæåòå “óêàçûâàòü”, “ùåëêàòü íà êíîïêå ìû-
øè”, “ùåëêàòü ïðàâîé êíîïêîé ìûøè”, “ïåðåòàñêèâàòü” è ò.ä. Âû âåäü çíàåòå, î ÷åì
èäåò ðå÷ü?

Пиктограммы
Â ýòîé êíèãå ïèêòîãðàììû ðàñïîëàãàþòñÿ ó ëåâîãî ïîëÿ ñòðàíèöû. Îíè ïðåäíà-

çíà÷åíû äëÿ òîãî, ÷òîáû îáðàòèòü âàøå âíèìàíèå íà ìàòåðèàë, èìåþùèé âàæíîå çíà-
÷åíèå.

Данная пиктограмма указывает на нововведения, появившиеся в Excel 2003.

Данная пиктограмма используется для того, чтобы подчеркнуть важную в бу-
дущем информацию. Например, новый подход, который поможет вам спра-
виться со сложным заданием, или же основополагающий принцип, необходи-
мый для четкого понимания темы.

“Советы” укажут вам новый эффективный путь решения задачи или подскажут
методику, которую вы не догадались применить ранее. Это наверняка помо-
жет вам произвести впечатление на коллег.

Пиктограмма, указывающая на то, что прилагаемый к книге компакт-диск со-
держит соответствующий данной теме файл.

Пиктограмма “Внимание” предостерегает вас от ошибок, которые можно со-
вершить в том случае, если неправильно выполнить описываемую операцию.

Перекрестные ссылки указывают на другие главы, в которых вы найдете более
подробную информацию по данной теме.
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Как организована эта книга
Ñóùåñòâóåò áîëüøîå êîëè÷åñòâî ñïîñîáîâ ñèñòåìàòèçàöèè ìàòåðèàëà. ß âûáðàë òà-

êóþ ñõåìó, ïðè êîòîðîé êíèãà äåëèòñÿ íà ïÿòü îñíîâíûõ ÷àñòåé. Êðîìå òîãî, äàííîå
èçäàíèå èìååò íåñêîëüêî ïðèëîæåíèé ñ äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèåé, êîòîðàÿ áóäåò
âàì âåñüìà ïîëåçíà.

Часть I. Основные сведения
Ýòà ââîäíàÿ ÷àñòü ñîñòîèò èç òðåõ ãëàâ. Ãëàâà 1 ïðåäñòàâëÿåò êðàòêèé îáçîð îñíîâíûõ

õàðàêòåðèñòèê Excel. Îíà àäðåñîâàíà ïîëüçîâàòåëÿì, èìåþùèì îïûò ðàáîòû ñ ïðî-
ãðàììíûìè ñðåäñòâàìè ñîçäàíèÿ ýëåêòðîííûõ òàáëèö, íî ðàíåå íå ðàáîòàâøèõ â Excel.
Ãëàâà 2 ñîäåðæèò îñíîâíûå ñâåäåíèÿ î ôîðìóëàõ. Åñëè âû õîòèòå ïîëíîñòüþ îñâîèòü
ìàòåðèàë äàííîé êíèãè, îáÿçàòåëüíî ïðî÷òèòå ýòó ãëàâó. Ãëàâà 3 ïîñâÿùåíà èìåíàì. Âû
äóìàëè, ÷òî òîëüêî ÿ÷åéêè è äèàïàçîíû èìåþò èìåíà? Ïðî÷òÿ ýòó ãëàâó, âû ïîéìåòå,
÷òî çàáëóæäàëèñü.

Часть II. Использование функций в формулах
Äàííóþ ÷àñòü ñîñòàâëÿþò ãëàâû ñ 4 ïî 10. Ãëàâà 4 ñîäåðæèò îñíîâíûå ñâåäåíèÿ

î ôóíêöèÿõ òàáëèö â ôîðìóëàõ. Ïîñëåäóþùèå ãëàâû ïîñâÿùåíû êîíêðåòíûì òåìàì.
Ïðî÷òÿ ãëàâó 5, âû íàó÷èòåñü ðàáîòàòü ñ òåêñòîì. Ãëàâà 6 ñîäåðæèò èíôîðìàöèþ î äà-
òàõ è âðåìåíè, à ãëàâà 7 ïîâåñòâóåò î ðàçëè÷íîé òåõíèêå âû÷èñëåíèé. Â ãëàâå 8 ÿ ðàñ-
ñêàæó âàì î òèïàõ ôîðìóë ïîèñêà äàííûõ. Ãëàâà 9 ïîñâÿùåíà áàçàì äàííûõ è ñïè-
ñêàì, à â ãëàâå 10 ðàññìàòðèâàþòñÿ òàêèå âèäû âû÷èñëåíèé, êàê ïåðåâîä îäíèõ åäè-
íèö â äðóãèå è îêðóãëåíèå.

Часть III. Финансовые формулы
×àñòü III ñîñòîèò èç òðåõ ãëàâ (ñ 11 ïî 13), ïîñâÿùåííûõ ñîçäàíèþ ôèíàíñîâûõ

ôîðìóë. Â ýòîé ÷àñòè êíèãè âû íàéäåòå ïîëåçíûå ïðèìåðû, êîòîðûå ïîìîãóò âàì
îñóùåñòâëÿòü ïðàêòè÷åñêèå çàäàíèÿ.

Большая часть материала части III была предоставлена Норманом Харкером
(Norman Harker). Норман – старший преподаватель Сиднейского университета
(Австралия), он специализируется в области недвижимости.

Часть IV. Формулы массива
Ýòà ÷àñòü âêëþ÷àåò ãëàâû 14 è 15. Áîëüøèíñòâî ïîëüçîâàòåëåé Excel çíàþò î ôîð-

ìóëàõ ìàññèâà î÷åíü ìàëî èëè âîîáùå íè÷åãî î íèõ íå çíàþò. Ìíå æå äàííàÿ òåìà
î÷åíü áëèçêà. È ïîòîìó ÿ ïîñâÿòèë ÷àñòü êíèãè ýòîìó ÷ðåçâû÷àéíî ìîùíîìó èíñòðó-
ìåíòó, êîòîðûé ïîêà ïðèìåíÿåòñÿ êðàéíå ðåäêî.

Часть V. Профессиональное владение формулами
×àñòü V ñîñòîèò èç ãëàâ ñ 16 ïî 21. Ýòè ãëàâû ïîñâÿùåíû öåëîìó ðÿäó çàäà÷, ïðè÷åì

íåêîòîðûå èç íèõ, íà ïåðâûé âçãëÿä, íå èìåþò íèêàêîãî îòíîøåíèÿ ê ôîðìóëàì. Ãëàâà 16
äåìîíñòðèðóåò ïðåèìóùåñòâà öèêëè÷åñêîé ññûëêè. Ïðî÷òèòå ãëàâó 17, è âû óçíàåòå, êàê
ïðèìåíèòü ôîðìóëû ïðè ïîñòðîåíèè äèàãðàìì. Ãëàâà 18 ðàññêàæåò î òîì, êàêîå îòíîøå-
íèå ôîðìóëû èìåþò ê ñâîäíûì òàáëèöàì. Â ãëàâå 19 âû íàéäåòå íåñêîëüêî èíòåðåñíûõ
(è ïîëåçíûõ) ôîðìóë, êîòîðûå ìîæíî èñïîëüçîâàòü â Excel ïðè ïðîâåäåíèè óñëîâíîãî
ôîðìàòèðîâàíèÿ è ïðîâåðêå ïðàâèëüíîñòè äàííûõ. Ãëàâà 20 ïîñâÿùåíà òàê íàçûâàåìûì
“ìåãàôîðìóëàì”. Ìåãàôîðìóëà – ýòî ôîðìóëà, âêëþ÷àþùàÿ íåñêîëüêî ïðîìåæóòî÷íûõ
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ôîðìóë. À ÷òî äåëàòü, åñëè ôîðìóëû ôóíêöèîíèðóþò íåêîððåêòíî? Îòâåò íà ýòîò âîïðîñ
âû íàéäåòå â ãëàâå 21, â êîòîðîé îïèñàíû ìåòîäû óñòðàíåíèÿ íåïîëàäîê.

Часть VI. Разработка пользовательских функций
Ýòà ÷àñòü âêëþ÷àåò ãëàâû ñ 22 ïî 25. ×àñòü VI ïîñâÿùåíà Visual Basic for

Application (VBA) – ïàêåòó, ïðåäíàçíà÷åííîìó äëÿ ðàçðàáîòêè ïîëüçîâàòåëüñêèõ
ôóíêöèé. Ãëàâà 22 îçíàêîìèò âàñ ñ VBA è ðåäàêòîðîì VBA, à ãëàâà 23 ïðåäîñòàâèò
îñíîâíóþ èíôîðìàöèþ î ïîëüçîâàòåëüñêèõ ôóíêöèÿõ. Ãëàâà 24 îñâåùàåò íåêîòîðûå
àñïåêòû ïðîãðàììèðîâàíèÿ, à â ãëàâå 25 âû íàéäåòå ïðèìåðû ïîëüçîâàòåëüñêèõ ôóíê-
öèé, êîòîðûå ñìîæåòå èñïîëüçîâàòü â èñõîäíîì âèäå èëè èçìåíèòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
ñîáñòâåííûìè çàäà÷àìè.

Приложения
Âû êîãäà-íèáóäü âèäåëè êîìïüþòåðíóþ êíèãó áåç åäèíîãî ïðèëîæåíèÿ? Â íà-

ñòîÿùåì èçäàíèè òàêèõ ïðèëîæåíèé ïÿòü. Â ýòèõ ïðèëîæåíèÿõ âû íàéäåòå öåííûå
ñîâåòû ïî èìïîðòèðîâàíèþ ôàéëîâ è ðàáîòå ñ ïîëüçîâàòåëüñêèìè ÷èñëîâûìè ôîðìà-
òàìè è êðàòêèé ñïðàâî÷íèê ôóíêöèé Excel. Â ïîñëåäíåì ïðèëîæåíèè îïèñàíû âñå
ôàéëû, íàõîäÿùèåñÿ íà ïðèëàãàåìîì ê êíèãå êîìïàêò-äèñêå.

Как пользоваться книгой
Âû ìîæåòå ÷èòàòü ýòó êíèãó, êàê âàì âçäóìàåòñÿ. Ïðè æåëàíèè âû ìîæåòå ïðî-

÷åñòü êíèãó îò êîðêè äî êîðêè, ëåæà íà ñîëíå÷íîì ïëÿæå ãäå-íèáóäü íà Ìàéàìè.
Íî ñêîðåå âñåãî, âû áóäåòå äåðæàòü ýòó êíèãó ïîä ðóêîé, â ïîòå ëèöà òðóäÿñü íàä î÷å-
ðåäíûì çàäàíèåì.

Ïîðÿäîê, â êîòîðîì âû áóäåòå ÷èòàòü ýòó êíèãó, áîëüøîãî çíà÷åíèÿ íå èìååò.
Áîëüøèíñòâî ÷èòàòåëåé, âåðîÿòíî, áóäóò ÷èòàòü êíèãó âûáîðî÷íî, íàõîäÿ ìàòåðèàë,
íåîáõîäèìûé äëÿ âûïîëíåíèÿ òîé èëè èíîé çàäà÷è. Äàííîå èçäàíèå ñîäåðæèò îãðîì-
íîå êîëè÷åñòâî ïðèìåðîâ, êîòîðûå ïîìîãóò âàì áûñòðî íàéòè ôîðìóëó, èìåþùóþ îò-
íîøåíèå ê èíòåðåñóþùåé âàñ òåìå. Åñëè â äàííûé ìîìåíò ïåðåä âàìè ñòîèò êîíêðåò-
íàÿ çàäà÷à, èçó÷èòå ïðåäìåòíûé óêàçàòåëü. Òàê âû óçíàåòå, ìîæåò ëè ýòà êíèãà áûòü
âàì ïîëåçíîé â âàøåé ñèòóàöèè.

О прилагаемом к книге компакт?диске
Ê êíèãå ïðèëàãàåòñÿ êîìïàêò-äèñê, êîòîðûé ñîäåðæèò ïðèìåðû ðàáî÷èõ êíèã, ñî-

îòâåòñòâóþùèå òåìàì, ïðåäñòàâëåííûì â êíèãå.
Ôàéëû ðàáî÷èõ êíèã íà êîìïàêò-äèñêå íå çààðõèâèðîâàíû, ïîýòîìó âû ìîæåòå

ïðîñìàòðèâàòü èõ íåïîñðåäñòâåííî ñ êîìïàêò-äèñêà (óñòàíîâêà íå òðåáóåòñÿ). Ïàêåò
Power Utility Pak, òåì íå ìåíåå, íåîáõîäèìî óñòàíàâëèâàòü.

Все файлы, представленные на компакт-диске, предназначены только для чте-
ния. Следовательно, если вы откроете файл и внесете в него изменения, вам
придется сохранить этот файл на жестком диске. Кроме того, при копирова-
нии на жесткий диск файл сохраняет атрибут только для чтения.

Power Utility Pak
Power Utility Pak – ýòî êîëëåêöèÿ î÷åíü ïîëåçíûõ óòèëèò ê Excel è ðÿä íîâûõ

ôóíêöèé, èñïîëüçóþùèõñÿ â ðàáî÷åé êíèãå. Ýòîò ïðîäóêò áûë ðàçðàáîòàí èñêëþ÷è-
òåëüíî ñ ïîìîùüþ VBA.
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Äëÿ îçíàêîìëåíèÿ ñ èñõîäíûì êîäîì VBA ýòîãî ïðèëîæåíèÿ âàì ïðèäåòñÿ ïðèîá-
ðåñòè åãî ïî íîìèíàëüíîé öåíå. Ðàçîáðàâøèñü â êîäå, âû ñìîæåòå îâëàäåòü ïðèåìàìè
ïðîãðàììèðîâàíèÿ, êîòîðûå ìîãóò ïðèãîäèòüñÿ âàì â ðàáîòå. Îçíàêîìèòüñÿ ñ äàííûì
ïðîãðàììíûì ïðîäóêòîì âû ñìîæåòå, óñòàíîâèâ ïðîáíóþ âåðñèþ ñ ïðèëàãàåìîãî
ê êíèãå êîìïàêò-äèñêà.

Power Utility Pak требует использования Excel 2000 для Windows или более
поздней версии.

Ïîñëåäíþþ âåðñèþ Power Utility Pak âû ìîæåòå çàãðóçèòü ñ ìîåãî Web-óçëà:
http://www.j-walk.com/ss

Обратная связь
ß î÷åíü çàèíòåðåñîâàí â âàøèõ îòçûâàõ î ìîèõ êíèãàõ. Îáðàòíóþ ñâÿçü ëó÷øå

âñåãî ïîääåðæèâàòü ñ ïîìîùüþ ýëåêòðîííîé ïî÷òû. Âàøè çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ
íàïðàâëÿéòå ïî àäðåñó:
author@j-walk.com

Ê ñîæàëåíèþ, ÿ íå ñìîãó îòâåòèòü íà âàøè âîïðîñû. Ñîâåòóþ âûíîñèòü âîçíè-
êàþùèå âîïðîñû â ñåòåâûå êîíôåðåíöèè ïî òåìå Excel. Äóìàþ, âàì ïîìîãóò.

Ïóòåøåñòâóÿ âî Âñåìèðíîé ñåòè, íå çàáóäüòå çàãëÿíóòü è íà ìîé Web-óçåë:
http://www.j-walk.com/ss/

À òåïåðü, íå òðàòÿ âðåìåíè äàðîì, ïåðåâåðíåì ñòðàíèöó è íà÷íåì ïîâûøàòü ñâîþ
êâàëèôèêàöèþ.
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От издательства “Диалектика”
Âû, ÷èòàòåëü ýòîé êíèãè, è åñòü ãëàâíûé åå êðèòèê. Ìû öåíèì âàøå ìíåíèå è õîòèì

çíàòü, ÷òî áûëî ñäåëàíî íàìè ïðàâèëüíî, ÷òî ìîæíî áûëî ñäåëàòü ëó÷øå è ÷òî åùå âû
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ñâîè çàìå÷àíèÿ òàì. Îäíèì ñëîâîì, ëþáûì óäîáíûì äëÿ âàñ ñïîñîáîì äàéòå íàì
çíàòü, íðàâèòñÿ ëè âàì ýòà êíèãà, à òàêæå âûñêàæèòå ñâîå ìíåíèå î òîì, êàê ñäåëàòü
íàøè êíèãè áîëåå èíòåðåñíûìè äëÿ âàñ.
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à òàêæå âàø îáðàòíûé àäðåñ. Ìû âíèìàòåëüíî îçíàêîìèìñÿ ñ âàøèì ìíåíèåì è îáÿ-
çàòåëüíî ó÷òåì åãî ïðè îòáîðå è ïîäãîòîâêå ê èçäàíèþ ïîñëåäóþùèõ êíèã. Íàøè êî-
îðäèíàòû:

E-mail: info@dialektika.com

WWW: http://www.dialektika.com

Èíôîðìàöèÿ äëÿ ïèñåì èç:

Ðîññèè: 115419, Ìîñêâà, à/ÿ 783
Óêðàèíû: 03150, Êèåâ, à/ÿ 152


