
Предисловие
Äîáðî ïîæàëîâàòü â êíèãó Ïðîôåññèîíàëüíîå ïðîãðàììèðîâàíèå íà VBA â Excel 2003 !

Åñëè âû, êðîìå âñåãî ïðî÷åãî, ðàçðàáàòûâàåòå ýëåêòðîííûå òàáëèöû, ïðåäíàçíà÷åí-
íûå äëÿ äðóãèõ ïîëüçîâàòåëåé, èëè ïðîñòî ðåøèëè âçÿòü îò Excel ìàêñèìóì âîçìîæ-
íîãî, òî ñäåëàëè ïðàâèëüíûé âûáîð, ïðèîáðåâ ýòó êíèãó.

Почему я написал эту книгу
Ïî Excel íàïèñàíî íåìàëî ñåðüåçíûõ ðàáîò. Îäíàêî äàííàÿ êíèãà ÿâëÿåòñÿ åäèíñò-

âåííîé, â êîòîðîé ðàçðàáîòêà ïðèëîæåíèé ýëåêòðîííûõ òàáëèö ðàññìàòðèâàåòñÿ â
øèðîêîì êîíòåêñòå. Äåëî â òîì, ÷òî VBA – âñåãî ëèøü îäèí èç êîìïîíåíòîâ ñðåäû
ðàçðàáîòêè ïîëüçîâàòåëüñêèõ ïðèëîæåíèé (ñòîèò çàìåòèòü, ÷òî êîìïîíåíò ýòîò î÷åíü
ñóùåñòâåííûé). À òàêîé ïðîãðàììíûé ïðîäóêò, êàê Excel, îòëè÷àåòñÿ ñêðûòûìè âîç-
ìîæíîñòÿìè. Â íåì ïðåäóñìîòðåíî íåìàëî èíòåðåñíûõ âîçìîæíîñòåé, êîòîðûå íàõî-
äÿòñÿ â ãëóáèíàõ, íåâåäîìûõ ïðîñòîìó ïîëüçîâàòåëþ. Êðîìå òîãî, íåêîòîðûå õîðîøî
èçâåñòíûå ñðåäñòâà ìîæíî èñïîëüçîâàòü ïî-íîâîìó.

Ìèëëèîíû ëþäåé ïî âñåìó ìèðó ðàáîòàþò ñ Excel. ß ïîñòîÿííî ñëåæó çà ãðóïïàìè
íîâîñòåé, ïîñâÿùåííûõ ýëåêòðîííûì òàáëèöàì, è ïðèøåë ê âûâîäó, ÷òî ïîëüçîâàòåëè
õîòÿò ïîëó÷àòü (è îêàçûâàòü) ïîìîùü èìåííî ïî òåì âîïðîñàì, êîòîðûì ïîñâÿùåíà
íàñòîÿùàÿ êíèãà. Ìíå êàæåòñÿ, ÷òî ëèøü íåìíîãèå ïîëüçîâàòåëè Excel äåéñòâèòåëüíî
ïîíèìàþò, êàêîâû èñòèííûå âîçìîæíîñòè ýòîãî ïðîãðàììíîãî ïðîäóêòà. Â äàííîì
èçäàíèè ñîáðàíà âñÿ èíôîðìàöèÿ, êîòîðàÿ ïîìîæåò âàì âîéòè â ýòó ýëèòíóþ êîìïà-
íèþ. Âû ãîòîâû?

Что необходимо знать
Êíèãà íå ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ íà÷èíàþùèõ ïîëüçîâàòåëåé Excel. Åñëè ó âàñ íåò

îïûòà ðàáîòû ñ ýòèì ïðèëîæåíèåì, òî ïðî÷òèòå ñíà÷àëà êíèãó Excel 2003. Áèáëèÿ
ïîëüçîâàòåëÿ (âàøåãî ïîêîðíîãî ñëóãè), êîòîðàÿ ïîäðîáíî ðàññêàçûâàåò îáî âñåõ âîç-
ìîæíîñòÿõ Excel (îíà àäðåñîâàíà ïîëüçîâàòåëÿì âñåõ óðîâíåé).

 ×òîáû ïîëó÷èòü îò íàñòîÿùåé êíèãè ìàêñèìóì âîçìîæíîãî, íåîáõîäèìî áûòü äîñ-
òàòî÷íî îïûòíûì ïîëüçîâàòåëåì Excel. ß íå óäåëÿþ îñîáîãî âíèìàíèÿ âûïîëíåíèþ
ïðîñòûõ îïåðàöèé. Ïðåäïîëàãàåòñÿ, ÷òî âû óìååòå ñëåäóþùåå:

® ñîçäàâàòü ðàáî÷èå êíèãè, âñòàâëÿòü ëèñòû, ñîõðàíÿòü ôàéëû è ò.ä.;

® ïåðåìåùàòüñÿ ïî ðàáî÷åé êíèãå;

® ïîëüçîâàòüñÿ ìåíþ è êîìáèíàöèÿìè êëàâèø;

® óïðàâëÿòü ïàíåëÿìè èíñòðóìåíòîâ Excel;

® èñïîëüçîâàòü ôóíêöèè ðàáî÷èõ ëèñòîâ Excel;

® äàâàòü èìåíà ÿ÷åéêàì è äèàïàçîíàì;

® ïðèìåíÿòü îñíîâíûå âîçìîæíîñòè Windows, òàêèå, íàïðèìåð, êàê áóôåð îáìå-
íà è ïðèåìû óïðàâëåíèÿ ôàéëàìè.

Åñëè âû íå çíàåòå, êàê âñå ýòî äåëàòü, òî, âîçìîæíî, íåêîòîðàÿ èíôîðìàöèÿ îêà-
æåòñÿ äëÿ âàñ äîâîëüíî ñëîæíîé. Èòàê, ñ÷èòàéòå, ÷òî âàñ ïðåäóïðåäèëè. Åñëè æå âû
îïûòíûé ïîëüçîâàòåëü ýëåêòðîííûõ òàáëèö, íî åùå íå ðàáîòàëè ñ Excel 2003, òî êðàò-
êèé îáçîð âîçìîæíîñòåé ýòîãî ïðîäóêòà ìîæíî íàéòè â ãëàâå 2.
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Что рекомендуется иметь
Äëÿ ýôôåêòèâíîé ðàáîòû ñ êíèãîé íåîáõîäèìî èìåòü êîïèþ Excel. Íåñìîòðÿ íà

òî, ÷òî äàííîå èçäàíèå ïîñâÿùåíî Excel 2003, ÷àñòü èçëîæåííîé èíôîðìàöèè òàêæå
îòíîñèòñÿ ê Excel 97 è áîëåå ïîçäíèì âåðñèÿì ïðîãðàììû. Åñëè âû ïîëüçóåòåñü åùå
áîëåå ðàííåé âåðñèåé Excel, òî ýòà êíèãà òî÷íî íå äëÿ âàñ. Êðîìå òîãî, ìàòåðèàë
êíèãè, â îñíîâíîì, ïðèìåíèì è ê Excel äëÿ Macintosh. Âïðî÷åì, èñïûòàíèÿ íà ñî-
âìåñòèìîñòü ñ âåðñèåé äëÿ Mac ÿ íå ïðîâîäèë è îñòàâëÿþ ýòî äëÿ âàñ.

Äîñòàòî÷íî èìåòü êîìïüþòåðíóþ ñèñòåìó íà îñíîâå ïëàòôîðìû Windows, íî ëó÷-
øå ïðèîáðåñòè êîìïüþòåð ñ áîëüøèì êîëè÷åñòâîì îïåðàòèâíîé ïàìÿòè. Excel – ýòî
ñëîæíàÿ ïðîãðàììà, åå èñïîëüçîâàíèå â íèçêîïðîèçâîäèòåëüíîé ñèñòåìå èëè â ñèñòå-
ìå ñ íåáîëüøèì îáúåìîì ïàìÿòè íå ïðèíåñåò âàì ðàäîñòè â ðàáîòå.

Ðåêîìåíäóþ óñòàíàâëèâàòü âûñîêîå ðàçðåøåíèå ýêðàíà (800×600 – äîñòàòî÷íî,
1024×768 – ïðåêðàñíî, à 1600×1024 – ýòî “âûøå êðûøè”). Â êðàéíåì ñëó÷àå, ïîäîé-
äåò è ñòàíäàðòíîå ðàçðåøåíèå 640×480.

Соглашения, используемые в этой книге
Óäåëèòå ëèøíþþ ìèíóòó, ÷òîáû ïðîñìîòðåòü ýòîò ðàçäåë, è óçíàéòå î íåêîòîðûõ

ñîãëàøåíèÿõ, êîòîðûå èñïîëüçóþòñÿ ïî âñåé êíèãå.

Соглашения, относящиеся к клавиатуре
Äëÿ ââîäà äàííûõ âàì íóæíà êëàâèàòóðà. Êðîìå òîãî, ðàáîòàòü ñ ìåíþ è äèàëîãî-

âûìè îêíàìè òàêæå ìîæíî ñ ïîìîùüþ êëàâèàòóðû.

ВВОД

Âñå, ÷òî ââîäèòñÿ ñ êëàâèàòóðû, îòîáðàæàåòñÿ ïîëóæèðíûì øðèôòîì, íàïðèìåð,
“ââåäèòå =ÑÓÌÌ(B2:B50) â ÿ÷åéêó B51”.

Äëèííîå ââîäèìîå çíà÷åíèå ðàñïîëàãàåòñÿ â îòäåëüíîé ñòðîêå è äëÿ íåãî èñïîëü-
çóåòñÿ ìîíîøèðèííûé øðèôò. Íàïðèìåð, âû ìîæåòå ïîëó÷èòü óêàçàíèå ââåñòè
ñëåäóþùóþ ôîðìóëó.

=(СРЗНАЧ(A1:A8)+СРЗНАЧ(B1:B8))/25

КОД VBA

Â ýòîé êíèãå âû áóäåòå ñòàëêèâàòüñÿ ñ ôðàãìåíòàìè êîäà VBA, à òàêæå ïîëíûìè
ëèñòèíãàìè ïðîöåäóð. Â êàæäîì ëèñòèíãå èñïîëüçóåòñÿ ìîíîøèðèííûé øðèôò, à êà-
æäàÿ ñòðîêà êîäà çàíèìàåò â òåêñòå êíèãè îòäåëüíóþ ñòðîêó. ×òîáû êîä áûëî ëåã÷å
÷èòàòü, èñïîëüçóþòñÿ îòñòóïû, çàäàííûå ñ ïîìîùüþ ñèìâîëîâ òàáóëÿöèè. Êîíå÷íî,
çàäàâàòü îòñòóïû íå îáÿçàòåëüíî, íî îíè ïîìîãàþò îòäåëÿòü äðóã îò äðóãà îïåðàòîðû,
íàõîäÿùèåñÿ ðÿäîì.

Åñëè ñòðîêà êîäà íå ïîìåùàåòñÿ â îäíîé ñòðîêå êíèãè, òî èñïîëüçóåòñÿ ñòàíäàðò-
íûé äëÿ VBA ìåòîä ïðîäîëæåíèÿ ñòðîêè: â êîíöå ñòðîêè ââîäèòñÿ ïðîáåë, ïîñëå
êîòîðîãî ðàñïîëàãàåòñÿ ñèìâîë ïîä÷åðêèâàíèÿ. Ýòî îçíà÷àåò, ÷òî äàííàÿ ñòðîêà êîäà
ïðîäîëæàåòñÿ ñëåäóþùèì ôðàãìåíòîì. Íàïðèìåð, ïðèâåäåííûå íèæå äâå ñòðîêè òåê-
ñòà ïðåäñòàâëÿþò îäíó ñòðîêó êîäà.

If Right(ActiveCell, 1) = "!" Then ActiveCell _
 = Left(ActiveCell, Len(ActiveCell) — 1)

Ýòîò êîä ìîæíî ââåñòè èëè òàê, êàê ïîêàçàíî (ò.å. â äâóõ ñòðîêàõ), èëè â îäíîé,
íå èñïîëüçóÿ ñèìâîëà ïîä÷åðêèâàíèÿ.
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ФУНКЦИИ, ИМЕНА ФАЙЛОВ И ИМЕНОВАННЫЕ ДИАПАЗОНЫ

Äëÿ îòîáðàæåíèÿ ôóíêöèé ðàáî÷èõ ëèñòîâ Excel èñïîëüçóåòñÿ âåðõíèé ðåãèñòð
ìîíîøèðèííîãî øðèôòà (íàïðèìåð: “Â ÿ÷åéêó C20 ââåäèòå ôîðìóëó СУММ”). Èìåíà,
ñâîéñòâà, ìåòîäû è îáúåêòû ïðîöåäóð VBA îòîáðàæàþòñÿ ìîíîøèðèííûì øðèôòîì
(“Âûïîëíèòå ïðîöåäóðó GetTotals”). Â òàêèõ èìåíàõ, ÷òîáû îíè ëåã÷å ÷èòàëèñü,
íåðåäêî îäíîâðåìåííî èñïîëüçóåòñÿ è íèæíèé, è âåðõíèé ðåãèñòðû.

Соглашения, относящиеся к мыши
Åñëè âû ÷èòàåòå ýòó êíèãó, òî, çíà÷èò, õîðîøî çíàåòå, êàê ïîëüçîâàòüñÿ ìûøüþ.

Âñÿ “ìûøèíàÿ” òåðìèíîëîãèÿ ÿâëÿåòñÿ äîñòàòî÷íî ñòàíäàðòíîé: “óêàçàíèå”, “ùåë÷îê”,
“ùåë÷îê ïðàâîé êíîïêîé”, “ïåðåòàñêèâàíèå” è ò.ä.

Что означают пиктограммы
Ïîâñåìåñòíî â êíèãå ñëåâà îò àáçàöåâ ìîæíî âñòðåòèòü ïèêòîãðàììû. Îíè èñïîëü-

çóþòñÿ äëÿ òîãî, ÷òîáû ïðèâëå÷ü âàøå âíèìàíèå ê îñîáî âàæíîé èíôîðìàöèè.

Об иллюстрациях
Все копии экрана, которые вы встретите в книге, получены при использовании классиче-
ского интерфейса Windows XP, который мне нравится больше. Не удивляйтесь, если на
экране вы увидите несколько иные окна. Содержимое диалоговых окон и файлов приме-
ров при этом
будет таким же.

Данная пиктограмма используется для того, чтобы показать, что обсуждаемый
материал является новым, он появился вместе с Excel 2003. Если вы разраба-
тываете приложение, которое должно использоваться в более ранних версиях
Excel, то обращайте на эти пиктограммы особое внимание.

Я пользуюсь этой пиктограммой, чтобы отметить важность принципа, который
поможет вам легко справиться с задачей, или понять информацию, которая
описывает следующий материал.

Эти пиктограммы указывают на более эффективный способ выполнить что-
либо или на прием, который, возможно, не является очевидным.

Пиктограмма, используемая для описания операции, которую следует выпол-
нять осторожно, чтобы избежать возможных проблем.

Эта пиктограмма используется для того, чтобы предоставить ссылки на дру-
гие главы, где о том или ином предмете говорится более подробно.

Этой пиктограммой обозначаются описанные в книге примеры, которые вы
найдете на прилагаемом компакт-диске.
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Структура книги
Ãëàâû äàííîé êíèãè ñãðóïïèðîâàíû â ñåìü îñíîâíûõ ÷àñòåé. Äîïîëíèòåëüíàÿ

èíôîðìàöèÿ ïðèâîäèòñÿ â íåñêîëüêèõ ïðèëîæåíèÿõ.

Часть I
Â ýòîé ÷àñòè ïðåäñòàâëåíû îñíîâû èçó÷àåìîé ïðîãðàììû. Â ãëàâå 1 èçëàãàåòñÿ

êðàòêàÿ èñòîðèÿ ýëåêòðîííûõ òàáëèö – òàêèì îáðàçîì, âû ñìîæåòå îïðåäåëèòü ìåñòî
Excel â ìèðå ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ. Â ãëàâå 2 ïðåäëîæåí êîíöåïòóàëüíûé àíàëèç
Excel 2003 – äîñòàòî÷íî ïîëåçíûé äëÿ òåõ îïûòíûõ ïîëüçîâàòåëåé ýëåêòðîííûõ òàá-
ëèö, êîòîðûå òîëüêî ïåðåõîäÿò ê èñïîëüçîâàíèþ Excel. ×òî æå êàñàåòñÿ ãëàâû 3, òî â
íåé âêðàòöå ðàññìàòðèâàþòñÿ ôîðìóëû, êðîìå òîãî, ðàññêàçûâàåòñÿ î íåêîòîðûõ íî-
âûõ ïðèåìàõ. Â ãëàâå 4 îòìå÷åíû äîñòîèíñòâà è íåäîñòàòêè ðàçíûõ ôîðìàòîâ ôàéëîâ,
ïîääåðæèâàåìûõ è ñîçäàâàåìûõ â Excel.

Часть II
Äàííàÿ ÷àñòü ñîñòîèò èç äâóõ ãëàâ. Â ãëàâå 5 â îáùèõ ÷åðòàõ îáñóæäàåòñÿ òåìà ñîç-

äàíèÿ ïðèëîæåíèÿ ýëåêòðîííûõ òàáëèö. Ãëàâà 6 ïîñâÿùåíà áîëåå ãëóáîêîìó èçó÷å-
íèþ âîïðîñà, â íåé îïèñàíû òèïè÷íûå äåéñòâèÿ ïî ðàçðàáîòêå ïðèëîæåíèé ýëåê-
òðîííûõ òàáëèö.

Часть III
Â ýòó ÷àñòü âõîäÿò ãëàâû ñ 7 ïî 11. Â íåé ðå÷ü ïîéäåò î ïîäãîòîâêå ê èçó÷åíèþ

VBA. Âû îçíàêîìèòåñü ñ VBA, ñ îñíîâàìè ïðîãðàììèðîâàíèÿ è áîëåå ïîäðîáíî –
ñ ðàçðàáîòêîé ïðîöåäóð è ôóíêöèé VBA. Ãëàâà 11 ïðåäëàãàåò ðàññìîòðåòü ïîëåçíûå
ïðèìåðû èñïîëüçîâàíèÿ VBA äëÿ ðåøåíèÿ åæåäíåâíûõ çàäà÷.

Часть IV
Â ÷åòûðåõ ãëàâàõ ýòîé ÷àñòè ðå÷ü èäåò î ïîëüçîâàòåëüñêèõ äèàëîãîâûõ îêíàõ

(íàçûâàåìûõ òàêæå ïîëüçîâàòåëüñêèìè ôîðìàìè UserForm). Â ãëàâå 12 îïèñûâàþòñÿ
àëüòåðíàòèâíûå ìåòîäû ñîçäàíèÿ ïîëüçîâàòåëüñêèõ ôîðì. Î ïîëüçîâàòåëüñêèõ ôîðìàõ
è ðàçëè÷íûõ ýëåìåíòàõ óïðàâëåíèÿ, èñïîëüçóåìûõ ïðè ñîçäàíèè ýòèõ ôîðì, ðàññêàçû-
âàåòñÿ â ãëàâå 13. Â ãëàâàõ 14 è 15 ïðèâåäåíû ïðèìåðû ïîëüçîâàòåëüñêèõ äèàëîãîâûõ
îêîí, íà÷èíàÿ îò ïðîñòûõ è çàêàí÷èâàÿ äîñòàòî÷íî ñëîæíûìè.

Часть V
Â ýòîé ÷àñòè ðàññìàòðèâàþòñÿ äîïîëíèòåëüíûå ìåòîäû ïðîãðàììèðîâàíèÿ, êîòî-

ðûå íà ïåðâûé âçãëÿä íåâåðîÿòíî ñëîæíû äëÿ ïîíèìàíèÿ. Â ïåðâûõ òðåõ ãëàâàõ ãîâî-
ðèòñÿ î òîì, êàê ñîçäàâàòü óòèëèòû è êàê èñïîëüçîâàòü VBA äëÿ ðàáîòû ñî ñâîäíûìè
òàáëèöàìè è äèàãðàììàìè. Â ãëàâå 19 èäåò ðå÷ü î ïðîöåññå îáðàáîòêè ñîáûòèé, êîòî-
ðûé ïîçâîëÿåò âûïîëíÿòü ïðîöåäóðû àâòîìàòè÷åñêè, ïðè÷åì âûïîëíÿòü èìåííî òîãäà,
êîãäà ïðîèçîéäóò îïðåäåëåííûå ñîáûòèÿ. Èç ãëàâû 20 âû óçíàåòå î ñïîñîáàõ âçàèìî-
äåéñòâèÿ ñ äðóãèìè ïðèëîæåíèÿìè (òàêèìè, íàïðèìåð, êàê Word). ×àñòü V çàêàí÷èâà-
åòñÿ ãëàâîé 21, ãäå ïîäðîáíî îáñóæäàåòñÿ âîïðîñ ñîçäàíèÿ íàäñòðîåê.
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Часть VI
Ãëàâû ýòîé ÷àñòè ïîñâÿùåíû âàæíûì ýòàïàì ñîçäàíèÿ ïðèëîæåíèé, îðèåíòèðî-

âàííûõ íà êîíå÷íûõ ïîëüçîâàòåëåé. Â ãëàâàõ 22 è 23 ðå÷ü èäåò î ñîçäàíèè ïîëüçîâà-
òåëüñêèõ ìåíþ è ïàíåëåé èíñòðóìåíòîâ. Â ãëàâå 24 îïèñàíû ñïîñîáû ïîäãîòîâêè èí-
òåðàêòèâíîé ñïðàâî÷íîé ñèñòåìû äëÿ ïðèëîæåíèé. À â ãëàâå 25 ïðèâîäèòñÿ îñíîâíàÿ
èíôîðìàöèÿ ïî ðàçðàáîòêå ïðèëîæåíèé, îðèåíòèðîâàííûõ íà ïîëüçîâàòåëåé, à òàêæå
ïîäðîáíî ðàññìîòðåíî îäíî èç òàêèõ ïðèëîæåíèé.

Часть VII
Â ïÿòè ãëàâàõ ýòîé ÷àñòè îñâåùåíû äîïîëíèòåëüíûå âîïðîñû, êîòîðûå áóäóò âàì

ïîëåçíû. Èíôîðìàöèÿ ïî ñîâìåñòèìîñòè ïðèâåäåíà â ãëàâå 26. Â ãëàâå 27 îáñóæäàþò-
ñÿ ðàçíûå ñïîñîáû ïðèìåíåíèÿ VBA äëÿ ðàáîòû ñ ôàéëàìè. ×òî æå êàñàåòñÿ ãëàâû 28,
òî â íåé îáúÿñíÿåòñÿ, êàê ñ ïîìîùüþ VBA óïðàâëÿòü òàêèìè êîìïîíåíòàìè Visual
Basic, êàê ïîëüçîâàòåëüñêèå ôîðìû è ìîäóëè. Â ãëàâå 29 ðàññìîòðåíà òåìà ìîäóëåé
êëàññîâ. Çàâåðøàåòñÿ äàííàÿ ÷àñòü ïîëåçíîé ãëàâîé, â êîòîðîé äàþòñÿ îòâåòû íà
ìíîãèå ÷àñòî çàäàâàåìûå âîïðîñû î ïðîãðàììèðîâàíèè â Excel.

Приложения
Çàâåðøàþò êíèãó ÷åòûðå ïðèëîæåíèÿ. Â ïðèëîæåíèè À âû íàéäåòå ïîëåçíóþ èí-

ôîðìàöèþ î ðåñóðñàõ Internet, ïîñâÿùåííûõ Excel. Ïðèëîæåíèå Á – ýòî ñïðàâî÷íîå
ðóêîâîäñòâî ïî âñåì êëþ÷åâûì ñëîâàì VBA (îïåðàòîðàì è ôóíêöèÿì). Êîäû îøèáîê
VBA ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè Â. Íàêîíåö, â ïîñëåäíåì ïðèëîæåíèè îïèñàíû ôàéëû,
êîòîðûå âû íàéäåòå íà ïðèëàãàåìîì ê êíèãå êîìïàêò-äèñêå.

О прилагаемом компакт3диске
Ê äàííîé êíèãå ïðèëàãàåòñÿ êîìïàêò-äèñê, â êîòîðîì âû íàéäåòå ôàéëû ïðèìå-

ðîâ, ðàññìàòðèâàåìûõ â êíèãå. ß óáåæäåí, ÷òî ëþáûå çíàíèÿ ëó÷øå ïîëó÷àòü, èçó÷àÿ
æèçíåííûå ïðèìåðû, êîòîðûå ïðèãîäÿòñÿ ïðè ðåøåíèè áóäóùèõ çàäà÷. Íåñîìíåííî,
òåîðåòè÷åñêèé ìàòåðèàë, èçëîæåííûé â êíèãå, òîæå âàæåí, íî áåç ïðàêòè÷åñêîãî
ïðèìåíåíèÿ îí íå ñòîèò è ëîìàíîãî ãðîøà. Íà ñàìîì äåëå ïîäãîòîâêà ôàéëîâ ïðèìå-
ðîâ çàíÿëà íàìíîãî áîëüøå âðåìåíè, ÷åì íàïèñàíèå òåêñòîâîãî ìàòåðèàëà êíèãè.

Ôàéëû ïðèìåðîâ íà ïðèëàãàåìîì êîìïàêò-äèñêå íå çààðõèâèðîâàíû, ïîýòîìó âû
ìîæåòå îòêðûâàòü èõ, íå êîïèðóÿ íà æåñòêèé äèñê êîìïüþòåðà.

Детальное описание файлов на компакт-диске вы найдете в приложении Г.

Как пользоваться этой книгой
Âû ìîæåòå ðàáîòàòü ñ ýòîé êíèãîé, êàê âàì óäîáíî. Åñëè çàõîòèòå ïðî÷åñòü åå îò

êîðêè äî êîðêè, òî áóäüòå ìîèì ãîñòåì. Íî òàê êàê ÿ ðàáîòàþ ñ ìàòåðèàëîì îò ñðåä-
íåé äî ïîâûøåííîé ñëîæíîñòè, òî ïîðÿäîê ÷òåíèÿ ãëàâ ÷àñòî íå èìååò çíà÷åíèÿ.
Ïîäîçðåâàþ, ÷òî áîëüøèíñòâî ÷èòàòåëåé êíèãè áóäóò “ïåðåñêàêèâàòü” îò îäíîé ÷àñòè
ê äðóãîé, áåðÿ òî òóò, òî òàì ïîëåçíûå “ëàêîìûå êóñî÷êè”. Åñëè æå âû ñòîëêíåòåñü ñ
òðóäíîé çàäà÷åé, òî ïîïðîáóéòå ñïåðâà çàãëÿíóòü â îãëàâëåíèå – íåò ëè â êíèãå
ðåøåíèÿ èìåííî âàøåé ïðîáëåìû.
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Как меня найти
Õîòåëîñü áû, ÷òîáû âû êîíòàêòèðîâàëè ñ èçäàòåëåì è ëè÷íî ìíîþ. Ïîñëå ïðî÷òå-

íèÿ íàñòîÿùåé êíèãè çàãëÿíèòå, ïîæàëóéñòà, íà Web-óçåë èçäàòåëüñòâà è îñòàâüòå
ñâîè êîììåíòàðèè. Äàâàÿ ñâîþ îöåíêó, áóäüòå ÷åñòíûìè. È åñëè âû ñ÷èòàåòå, ÷òî â
îïðåäåëåííîé ãëàâå íåäîñòàòî÷íî èíôîðìàöèè – äàéòå ìíå çíàòü. Êîíå÷íî, ìíå áû
õîòåëîñü, ÷òîáû ïðèõîäèëè òàêèå îòçûâû, êàê “Ýòî ëó÷øàÿ èç ïðî÷èòàííûõ ìíîþ
êíèã” èëè “Áëàãîäàðÿ ýòîé êíèãå ÿ ïîëó÷èë ïîâûøåíèå è òåïåðü èìåþ 105 000 äîëëà-
ðîâ â ãîä”.

Îò òåõ, êòî ÷èòàë ìîè êíèãè, ÿ ïîëó÷àþ êàæäûé äåíü ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå
íå ìåíüøå äåñÿòè âîïðîñîâ. Áëàãîäàðþ çà ñîòðóäíè÷åñòâî. Ê ñîæàëåíèþ, ó ìåíÿ ïðî-
ñòî íåò âðåìåíè îòâå÷àòü íà íèõ. Â ïðèëîæåíèè À ïðèâåäåí ïîëíûé ñïèñîê èñòî÷íè-
êîâ, êîòîðûå ïîìîãóò âàì â ðåøåíèè òîé èëè èíîé ïðîáëåìû.

Êðîìå òîãî, ïðèãëàøàþ âàñ íà ñâîé Web-óçåë (http://www.j-walk.com/ss/),
ãäå ñîáðàíî äîâîëüíî ìíîãî ìàòåðèàëà, îòíîñÿùåãîñÿ ê Excel.

Ждем ваших отзывов!
Âû, ÷èòàòåëü ýòîé êíèãè, è åñòü ãëàâíûé åå êðèòèê è êîììåíòàòîð. Ìû öåíèì

âàøå ìíåíèå è õîòèì çíàòü, ÷òî áûëî ñäåëàíî íàìè ïðàâèëüíî, ÷òî ìîæíî áûëî ñäå-
ëàòü ëó÷øå è ÷òî åùå âû õîòåëè áû óâèäåòü èçäàííûì íàìè. Íàì èíòåðåñíî óñëûøàòü
è ëþáûå äðóãèå çàìå÷àíèÿ, êîòîðûå âàì õîòåëîñü áû âûñêàçàòü â íàø àäðåñ.

Ìû æäåì âàøèõ êîììåíòàðèåâ è íàäååìñÿ íà íèõ. Âû ìîæåòå ïðèñëàòü íàì
áóìàæíîå èëè ýëåêòðîííîå ïèñüìî ëèáî ïðîñòî ïîñåòèòü íàø Web-ñåðâåð è îñòàâèòü
ñâîè çàìå÷àíèÿ òàì. Îäíèì ñëîâîì, ëþáûì óäîáíûì äëÿ âàñ ñïîñîáîì äàéòå íàì
çíàòü, íðàâèòñÿ âàì ýòà êíèãà èëè íåò, à òàêæå âûñêàæèòå ñâîå ìíåíèå î òîì, êàê
ñäåëàòü íàøè êíèãè áîëåå èíòåðåñíûìè äëÿ âàñ.

Ïîñûëàÿ ïèñüìî èëè ñîîáùåíèå, íå çàáóäüòå óêàçàòü íàçâàíèå êíèãè è åå àâòîðîâ,
à òàêæå âàø îáðàòíûé àäðåñ. Ìû âíèìàòåëüíî îçíàêîìèìñÿ ñ âàøèì ìíåíèåì è îáÿ-
çàòåëüíî ó÷òåì åãî ïðè îòáîðå è ïîäãîòîâêå ê èçäàíèþ ïîñëåäóþùèõ êíèã. Íàøè
êîîðäèíàòû:

E-mail: info@dialektika.com
WWW: http://www.dialektika.com

Àäðåñà äëÿ ïèñåì:

èç Ðîññèè: 115419, Ìîñêâà, à/ÿ 783
èç Óêðàèíû: 03150, Êèåâ, à/ÿ 152
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