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Напечатаем принтером, подошьем биндером 833
Изменение параметров страниц 833
Предварительный просмотр результатов печати 835
Процесс печати 836
Печать больших листов 837

Тенденция, однако! 838
Основные сведения о диаграммах 838
Создание диаграммы 838
Печать диаграмм 841

Контрольные вопросы 841

ÃËÀÂÀ 11. ÑÎËÍÅ×ÍÛÉ ÊÐÓÃ, ÍÅÁÎ ÂÎÊÐÓÃ… 845

Основные сведения о работе в Paint 845
Запуск и завершение работы Paint 845
Краткий обзор интерфейса 846
Создание, сохранение и открытие файлов 847
Отмена и повтор действий 848

Рисование линий 848
Рисование произвольной линии 848
Рисование прямой линии 849
Рисование кривой 850

Рисование фигур 851
Рисование прямоугольника 851
Рисование эллипса 852
Рисование многоугольника 853
Особенности рисования всех фигур 853

Ввод и форматирование текста 854
Рисование с помощью кисти 856
Рисование с помощью распылителя 856

Работа с цветом 858
Заливка области изображения цветом 858
Изменение палитры 860
Преобразование цветного рисунка в черно-белый 861
Обращение цветов изображения 862
Копирование цвета области изображения 862

Очистка изображения 863
Очистка небольшой области изображения 863
Выделение области изображения 864
Очистка большой области изображения с использованием выделения 866
Области для очистки изображения круглой и многоугольной формы 867
Очистка всего рисунка 867

Изменение готового рисунка 868
Изменение размеров рисунка 868
Пропорциональное изменение размеров изображения и рисунка 869
Изменение размеров выделенной области изображения 869
Наклон изображения 870
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Перемещение выделенной области изображения 871
Отражение изображения 871
Поворот изображения 872

Копирование, перенос и вставка изображения 872
Копирование изображения 873
Вставка изображения 873
Дублирование изображения 875
Вырезание изображения 876
Копирование изображения в файл 876
Вставка изображения из файла 876
Использование средств вставки изображений вместо слоев 876
Вставка изображения со сканера или цифровой камеры 877

Использование рисунка Paint 878
Использование рисунка Paint в качестве фона рабочего стола Windows 878
Отправка изображения по электронной почте 879

Масштаб отображения рисунка 880

Пример создания кнопки для Web-страницы 882
Анимирование кнопки 888

Контрольные вопросы 891

ÃËÀÂÀ 12. ÍÅÒ ÌÅÑÒÀ? ÏÀÊÓÉÒÅÑÜ! 893

“Упаковщица № 15”, или Кто такие архиваторы 893

Нестареющий ветеран: архиватор WinZip 10.x 895
Установка 895
Запуск WinZip 899
Завершение работы 901
Создание архива 901
Открытие и распаковка архива 906
Настройка программы 911

На все руки мастер: архиватор WinRAR 3.60 911
Установка 912
Запуск 913
Создание архива 914
Добавление файлов в уже существующий архив 916
Открытие и распаковка архива 917
Преобразование архивов 920
Настройка программы 921

7-Zip: имидж — ничто, компактность — все 922

Windows XP в роли “упаковщицы” 923
Работа с архивами CAB 923
Сжатие и шифрование файлов и папок в NTFS 924

Классики и современники: архиваторы командной строки 925
PKZIP, PKUNZIP и PKZIPC 926
RAR и ARJ 927
EXTRACT и MSCAB 928

Контрольные вопросы 929
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ÃËÀÂÀ 13. ß ÏÐÈÂÈÂÎÊ ÍÅ ÁÎÞÑÜ, ÅÑËÈ ÍÀÄÎ — ÏÎËÅ×ÓÑÜ! 931

Кунсткамера компьютерных вирусов 934
Классификация вирусов по среде обитания 935
Классификация вирусов по особенностям алгоритма вируса 937
Классификация вирусов по деструктивным возможностям 939
Когда шпионы работают на пользователей 940

“Доктор, у меня это…” 941

Профилактика — лучшее лечение 943

Антивирусная скорая помощь и консилиум антивирусов 944
Основные типы антивирусных программ 945
Обзор популярных антивирусных программ 945

Профессор компьютерной медицины Norton AntiVirus 2006 954
Системные требования для установки 955
Установка Norton AntiVirus 2006 955
Обновление Norton AntiVirus 961
Полное сканирование системы 965
Запуск центра управления Norton AntiVirus 2006 967
Проверка системы с помощью Norton AntiVirus 2006 968
Настройка программы Norton AntiVirus 976

Санпропускник Windows XP, или Введение в брандмауэры 977
Брандмауэр Windows 978

Контрольные вопросы 983

ÃËÀÂÀ 14. ÄÎÁÐÎ ÏÎÆÀËÎÂÀÒÜ Â ÂÈÐÒÓÀËÜÍÛÉ ÌÈÐ! 987

Где в компьютере Интернет? 987
Что такое Интернет 987
Провайдер Интернета 991
Подключение к Интернету с помощью модема 993
Несколько слов о безопасности и паролях 1004
Тестирование качества связи 1005

Мы говорим “Интернет”, подразумеваем — “Web” 1006
World Wide Web и браузеры 1006
Браузер Internet Explorer 1007

Поиск информации в Интернете 1015
Поиск в найденном 1016
Кодировка страниц 1017

Автономный режим работы 1018
Сохранение Web-страницы на локальном диске ПК 1019
Просмотр Web-страницы в автономном режиме 1020
Копирование Web-страницы с помощью буфера обмена 1021

Печать Web-страницы 1021
Обзор альтернативных популярных браузеров 1021
Копирование сайтов 1023
Загрузка файлов 1023
Контрольные вопросы 1024
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ÃËÀÂÀ 15. ÝÒÎ ÎÍ, ÝÒÎ ÎÍ — ÝËÅÊÒÐÎÍÍÛÉ ÏÎ×ÒÀËÜÎÍ! 1027

Почтмейстер Outlook Express 1028
Запуск и завершение работы Outlook Express 1028
Настройка учетной записи 1028
Структура окна Outlook Express 1031
Получение электронных сообщений 1032
Просмотр электронных сообщений 1033
Подготовка и отправка сообщений 1035
Подготовка и отправка копий сообщения 1037
Подпись отправителя 1038
Вложенные файлы 1039
Отправка Web-страницы по электронной почте 1040
Проверка правописания электронных сообщений 1041
Ответ на электронное сообщение и его пересылка 1042
Печать электронных сообщений 1043
Удаление электронных сообщений 1043
Сортировка электронных сообщений 1044

Дайте адресную книгу! 1048
Панель Контакт 1048
Создание нового контакта 1049
Перенос адресной книги 1050

“Вот это новость!” 1050
Создание учетной записи сервера новостей 1050
Подписка на группу новостей 1051
Чтение сообщений 1053
Отправка сообщений и ответ на сообщения 1053
Настройка Outlook Express 1054

“Сэр, это мой бифштекс!”, или Несколько слов о вежливости и
безопасности 1055

Это сладкое слово “бесплатно” 1056

Другие почтовые программы 1056
Microsoft Office 2003 Outlook 1057
The Bat! 1058

Контрольные вопросы 1059

ÃËÀÂÀ 16. ÌÀÒÐÈÖÀ ÀÒÀÊÓÅÒ: ÀÑÜÊÀ, ÝÑÝÌÝÑÊÈ, ÁËÎÃÈ È
ÏÐÎ×ÈÅ ÁÎÒÛ 1061

Блоги 1062

Форумы 1063

Чаты 1063

Службы мгновенных сообщений 1065
IM-клиенты 1066
Мгновенные сообщения по TCP/IP 1068
Windows Messenger 1069
ICQ 1086
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IP-телефония 1102

Отправка SMS 1103

Ленты новостей 1105

Контрольные вопросы 1107

ÃËÀÂÀ 17. ÍÀ ÓÁÎÐÊÓ ÑÒÀÍÎÂÈÑÜ! ÍÀÂÅÄÅÍÈÅ ÏÎÐßÄÊÀ
Â WINDOWS XP 1111

О возможных причинах отказов в работе системы 1112

Обустройство системы 1113
Разбиение жесткого диска 1113
Антивирусная защита 1114
Защита от удаления 1114

Секреты надежного сохранения данных 1115

Общий подход к резервному копированию (архивации)
и восстановлению системы 1118

Архивация и восстановление данных средствами Windows XР 1119
Архивация данных 1119
Восстановление данных 1123

Другие программы для архивации и восстановления системы 1126

Стратегия обслуживания дисков и системы 1127
Очистка дисков 1128
Дефрагментация дисков 1131

Действия при сбоях в работе системы 1132
Проверка дисков 1133
Меню дополнительных вариантов загрузки Windows 1134
Восстановление системы с помощью точек восстановления 1135
Консоль восстановления Windows XP 1139

Реконфигурация загрузки системы 1139

Контрольные вопросы 1141

ÏÐÅÄÌÅÒÍÛÉ ÓÊÀÇÀÒÅËÜ 1143


